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A Szabályzatban használt jogszabályok rövidítésének jegyzéke: 

 

Mötv. 2011. évi CLXXXIX. törvény Magyarország helyi önkormányzatairól 

Áht. 2011. évi CXCV. törvény az államháztartásról 

Ávr. 368/2011. Korm. rendelet az államháztartási törvény végrehajtásáról 

Sztv. 2000. évi C. törvény a számvitelről 

Áhsz. 4/2013. Korm. rendelet az államháztartás számviteléről 

Bkr. 370/2011. Korm. rendelet a költségvetési szervek belső 
kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről 

Kttv. 2011.évi CXCIX. tv. a közszolgálati tisztviselőkről 

Ltv. 1995.évi LXVI. tv. a köziratokról, a közlevéltárakról és a 
magánlevéltári anyag védelméről 

Infotv. 2011.évi CXII. tv. az információs önrendelkezési jogról és az 
információszabadságról 

Kbt. 2015. évi CXLIII. törvény  a közbeszerzésekről 
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I. 
ÁLTALÁNOS RÉSZ 

1. A SZABÁLYZAT HATÁLYA ALÁ TARTOZÓ SZERVEZETEK  

A szabályzat hatálya kiterjed a Zalaszántói Közös Önkormányzati Hivatalra, és a 
gazdálkodási körébe utalt alábbi költségvetési szervekre, intézményekre (továbbiakban: 
Intézmények, ill. Ajánlatkérők):  

1. Az önkormányzati hivatalt létrehozó és fenntartó önkormányzatokra: 

− Zalaszántó Község Önkormányzata 

− Várvölgy Község Önkormányzata 

− Vindornyalak Község Önkormányzata 

2. Az önkormányzatok által alapított, és fenntartott, önállóan működő költségvetési 
szervekre: 

− Zalaszántói Kópékuckó Óvoda 

− Aprófalva  Óvoda Várvölgy 

− Zalaszántói Család- és Gyermekjóléti Szolgálat Társulás 

− Zalaszántói Család- és Gyermekjóléti Szolgálat 

3. A helyi nemzetiségi önkormányzatokra: 

− Zalaszántói Roma Nemzetiségi Önkormányzata 

2.  A SZABÁLYZAT JOGSZABÁLYI ÉS EGYÉB FORRÁSAI : 

– Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (10.§ (5)) 

– Az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011.(XII.31.) 
Kormányrendelet [ 13.§.(2) b) pont ] 

– A számvitelről szóló 2000. évi C. törvény 

– Az államháztartás számviteléről szóló 4/2013.(I.11.) Kormányrendelet 

– A közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény 

– Az önkormányzatok vagyonrendeletei, költségvetési rendeletei, a költségvetési 
szervek éves költségvetése 

3. A SZABÁLYZAT CÉLJA  

A szabályzat célja, hogy rögzítse az Intézmények, mint ajánlatkérők közbeszerzési eljárásai 
előkészítésének, lefolytatásának, belső ellenőrzésének felelősségi rendjét, a nevében eljáró, 
illetve az eljárásba bevont személyek, valamint szervezetek felelősségi körét és a 
közbeszerzési eljárásai dokumentálási rendjét, összhangban a vonatkozó jogszabályokkal.   

Az ajánlatkérők a Kbt. rendelkezéseivel összhangban a szakszerű, hatékony és egyben 
jogszerű beszerzései érdekében egységes szabályokat állapítson meg, melyek 
alkalmazásával az Intézmények igényei átlátható, ellenőrizhető eljárásokkal elégíthetők ki. 
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A szabályzat kialakítása a közpénzek ésszerű felhasználása átláthatóságának és széles körű 
nyilvános ellenőrizhetőségének megteremtése, továbbá a közbeszerzések során a verseny 
tisztaságának biztosítása érdekében történik. 

4. A SZABÁLYZAT HATÁLYA  

A szabályzat személyi hatálya kiterjed a közbeszerzési eljárásban az ajánlatkérőre, 
valamint az ajánlatkérő nevében, az eljárásban részt vevő szervezeti egységek 
munkavállalóira, illetőleg bármely polgári jogi szerződés alapján bevont személyekre vagy 
szervezetre az alább meghatározott közbeszerzések előkészítése, lebonyolítása során. 

Az Ajánlatkérők a beszerzéseik során, ha azok értéke a Kbt. szerinti értékhatárt eléri vagy 
meghaladja, kötelesek a Kbt., a közbeszerzésekre vonatkozó rendeletek, valamint e 
Szabályzat rendelkezései szerint eljárni. 

A szabályzat tárgyi hatálya kiterjed minden olyan - a Kbt. hatálya alá tartozó -
közbeszerzésre, amelyek vonatkozásában a Kbt. versenyeztetést ír elő, továbbá, ha a 
közbeszerzési értékhatárok azt kötelezővé teszik és az Intézmények az ajánlatkérők.  

A szabályzat hatálya nem terjed ki a Kbt. 9. §-sában felsorolt kivételt képező esetekre. 

5. A SZABÁLYZAT KIALAKÍTÁSA  

A Kbt. 27.§ (1) bekezdés előírása alapján az ajánlatkérő köteles meghatározni a 
közbeszerzési eljárásai előkészítésének, lefolytatásának, belső ellenőrzésének felelősségi 
rendjét, a nevében eljáró, illetve az eljárásba bevont személyek, valamint szervezetek 
felelősségi körét és a közbeszerzési eljárásai dokumentálási rendjét, összhangban a 
vonatkozó jogszabályokkal. Ennek körében különösen meg kell határoznia az eljárás során 
hozott döntésekért felelős személyt, személyeket vagy testületeket. 

Az általános vagy az eseti közbeszerzési szabályzatban meg kell határozni az Ajánlatkérők 
nevében eljárók körét, valamint az ajánlatkérő nevében az Elektronikus Közbeszerzési 
Rendszer (továbbiakban: EKR) alkalmazására vonatkozó jogosultságok gyakorlásának 
rendjét. 

EKR, elektronikus közbeszerzési rendszer: a közbeszerzésekért felelős miniszter 
által üzemeltetett központi közbeszerzési nyilvántartás és a közbeszerzési 
eljárások elektronikus lebonyolítását támogató informatikai rendszer. 

A Kbt. 27.§ (2) bekezdése rögzíti, hogy ha az ajánlatkérő nem rendelkezik általános 
jellegű, az (1) bekezdés előírásainak megfelelő közbeszerzési szabályzattal, vagy a 
szabályzattól - az abban meghatározott módon - való eltérés feltételei fennállnak, 
legkésőbb az adott közbeszerzési eljárás előkészítését megelőzően kell meghatároznia az 
(1) bekezdésben foglaltakat. 
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II. 
KÖZBESZERZÉS TERVEZÉSE 

1. A KÖZBESZERZÉSI TERV ELKÉSZÍTÉSE  

A Kbt. 42.§ (1) bekezdése szerint az Ajánlatkérők a költségvetési év elején, legkésőbb 
március 31. napjáig éves összesített közbeszerzési tervet (a továbbiakban: közbeszerzési 
terv) kötelesek készíteni az adott évre tervezett közbeszerzéseikről. A közbeszerzési tervet 
az ajánlatkérőnek legalább öt évig meg kell őriznie. A közbeszerzési terv nyilvános. 

1.1. A közbeszerzési terv elkészítési folyamata, eljárása 

A jóváhagyott költségvetés, és felmért beszerzési igények alapján beszerzési tervet kell 
készíteni, mely értékhatártól függetlenül tartalmazza a tárgyévre tervezett beszerzéseket, a 
beszerzések időbeni, pénzügyi ütemezését. A beszerzési tervnek ki kell térnie a 
beszerzéssel szemben támasztott műszaki specifikációkra, valamint a költségelemzés, 
megvalósíthatósági tanulmányterv alapján számított beszerzési értékre is. 

− Az Ajánlatkérők igényeinek felmérése beszerzési csoportonkénti bontásban, 
valamint külön kiemelve a szükségesnek ítélt teljesítési időpontot is.  

− Az igények összesítése, a beszerzési tárgyak és szerződések minősítése. 

− Piacfelmérés, amely választ ad a közbeszerzés értékére is. 

− A beszerzések értékeinek becslése a közbeszerzési értékek értelmében, 
figyelemmel a részekre bontás tilalmára és az egybeszámítás szabályának 
alkalmazására is. 

− Az egyes beszerzésekhez szükséges pénzügyi fedezet elkülönítése, a 
beszerzésekhez szükséges pénzügyi fedezet biztosítása, igazolása. 

− Az egyes beszerzések vonatkozásában a közbeszerzési eljárás megindítása 
várható időpontjának meghatározása. 

A közbeszerzési terv elkészítéséért, véleményezéséért a jegyző felelős, jóváhagyását az 
önkormányzatok képviselő-testületei teszik meg az előírt határidőig, a közzétételről a 
jegyző gondoskodik. 

1.2. A közbeszerzési terv tartalmazza 

− a tervezett közbeszerzések ajánlatkérőjét, 

− tárgyát (árubeszerzés, építési beruházás, szolgáltatás megrendelése, építési 
koncesszió, szolgáltatási koncesszió), 

− a közbeszerzés értékét (becsült érték), 

− a közbeszerzések pénzügyi forrásait,  

− az irányadó eljárásrendet, 

− a tervezett eljárási típust,  

− az eljárás megindításának tervezett időpontját, 



KÖZBESZERZÉSI SZABÁLYZAT  Zalaszántói Közös Önkormányzati Hivatal 
 

Hatályos: 2021. április 26. – Verzió 3.0  
 

9  / 51

− valamint a szerződés teljesítésének várható időpontját vagy a szerződés 
időtartamát. 

A közbeszerzési tervet a szabályzat 1. számú melléklete szerint kell összeállítani.  

A közbeszerzési terv elkészítése és elfogadása előtt az Ajánlatkérők indíthatnak 
közbeszerzési eljárást, de azt a közbeszerzési tervben szintén megfelelően szerepeltetni 
kell.  

A közbeszerzési terv nem vonja maga után az abban megadott közbeszerzésre vonatkozó 
eljárás lefolytatásának kötelezettségét. Az Ajánlatkérők a közbeszerzési tervben nem 
szereplő közbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest módosított közbeszerzésre 
vonatkozó eljárást is lefolytathatják, ha általuk előre nem látható okból előállt 
közbeszerzési igény vagy egyéb változás merült fel. Ezekben az esetekben a közbeszerzési 
tervet módosítani kell az ilyen igény vagy egyéb változás felmerülésekor, megadva a 
módosítás indokát is.  

Az Ajánlatkérők kötelesek a Közbeszerzési Hatóság vagy a jogszabályban az ajánlatkérő 
ellenőrzésére feljogosított szervek kérésére a közbeszerzési tervüket megküldeni. A 
közzétételről és a közbeszerzési hatóság vagy az illetékes ellenőrző szervek kérésére 
történő megküldéséről az Intézmények tekintetében az Irányítószervezet hivatalvezetője 
gondoskodik. 

2. A KÖZBESZERZÉSI TERV MÓDOSÍTÁSA  

Az Ajánlatkérőnek az év közben felmerülő beszerzési igényre tekintettel kell a korábban 
már jóváhagyott közbeszerzési tervét módosítania. Amennyiben a terv módosítása válik 
szükségessé, azt minden esetben írásban indokolni kell. 

A pénzügyi csoport kijelölt vezetője az év közben felmerülő igényeket nyilvántartja, és a 
terv módosítását elkészíti. A módosított tervet az önkormányzatok képviselő-testületei 
hagyják jóvá. A közzétételről az Intézmények tekintetében az Irányítószervezet 
hivatalvezetője gondoskodik. 

Az Ajánlatkérők kötelesek az EKR-ben közzétenni a közbeszerzési tervet, valamint annak 
módosítását az elfogadást követően haladéktalanul. 

Továbbá az az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. 
évi CXII. törvény alapján az Intézmények tekintetében az Irányítószervezet honlapján az 
általános közzétételi listában a gazdálkodási adatok bemutatása során kell szerepeltetni a 
közbeszerzési információkat, közöttük az éves közbeszerzési tervet. 
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III. 
A KÖZBESZERZÉS TÁRGYAI 

A Kbt. 8.§-sa határozza meg a közbeszerzések tárgyait: 

− árubeszerzés,  

− építési beruházás,  

− szolgáltatás megrendelése,  

− építési koncesszió és  

− szolgáltatási koncesszió. 

1. Árubeszerzés 

Olyan visszterhes szerződés, amelynek tárgya forgalomképes és birtokba vehető ingó dolog 
tulajdonjogának vagy használatára, hasznosítására vonatkozó jognak - vételi joggal vagy 
anélkül történő - megszerzése az ajánlatkérő részéről. Az árubeszerzés magában foglalja a 
beállítást és üzembe helyezést is.  

2. Építési beruházás 

Olyan visszterhes szerződés, amelynek tárgya a következő valamelyik munka 
megrendelése (és átvétele) az ajánlatkérő részéről:  

− a Kbt. 1. számú mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolódó 
munka kivitelezése vagy kivitelezése és külön jogszabályban meghatározott 
tervezése együtt; 

− építmény kivitelezése vagy kivitelezése és külön jogszabályban meghatározott 
tervezése együtt; 

− az ajánlatkérő által meghatározott követelményeknek megfelelő építmény 
bármilyen eszközzel, vagy módon történő kivitelezése.  

3. Szolgáltatás megrendelése 

Az árubeszerzésnek és építési beruházásnak nem minősülő olyan visszterhes szerződés, 
amelynek tárgya különösen valamely tevékenység megrendelése az ajánlatkérő részéről. 

4. Építési koncesszió  

Olyan építési beruházás, amely alapján az ajánlatkérő ellenszolgáltatása az építmény 
hasznosítási jogának meghatározott időre történő átengedése vagy e jog átengedése 
pénzbeli ellenszolgáltatással együtt, ahol a hasznosításhoz kapcsolódó kockázatokat teljes 
egészében vagy legalább jelentős részben a nyertes ajánlattevő viseli. 
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5. Szolgáltatási koncesszió 

Olyan szolgáltatás megrendelés, amelynek alapján az ajánlatkérő a szolgáltatás nyújtásának 
jogát (hasznosítási jog) meghatározott időre átengedi, és ellenszolgáltatása a hasznosítási 
jog vagy e jog átengedése pénzbeli ellenszolgáltatással együtt, ahol a hasznosításhoz 
kapcsolódó kockázatokat teljes egészében vagy legalább jelentős részben a nyertes 
ajánlattevő viseli.    

Ha a szerződés több – egymással szükségszerűen összefüggő – közbeszerzési tárgyat foglal 
magában, a meghatározó értékű közbeszerzési tárgy szerint kell a szerződést minősíteni.  

6. A tervpályázati eljárásokra vonatkozó szabályok  

A Kbt. 21.§ (5) bekezdése alapján a tervpályázati eljárásokat (főként a település- és 
területrendezés, építészet és építés, illetve adatfeldolgozás területén alkalmazható) a 
tervpályázati eljárásokról szóló 310/2015.(X.28.) Kormányrendelet határozza meg. 

IV. 
A KÖZBESZERZÉS ÉRTÉKE 

1. A KÖZBESZERZÉS ÉRTÉKÉNEK ÉRTELMEZÉSE ÉS MEGHATÁROZÁSA  

A Kbt. 16.§-sa értelmében a közbeszerzés becsült értékén a közbeszerzés megkezdésekor 
annak tárgyáért általában kért, vagy kínált - általános forgalmi adó nélkül számított, a Kbt. 
17-20. §-ában foglaltakra tekintettel megállapított - legmagasabb összegű teljes 
ellenszolgáltatást kell érteni (a továbbiakban: becsült érték). A teljes ellenszolgáltatásba 
bele kell érteni az opcionális részt tartalmazó ajánlatkérés esetén az opcionális rész értékét. 

A közbeszerzés becsült értékébe be kell számítani az ajánlatkérő által a részvételre 
jelentkezők, az ajánlattevők részére fizetendő díjat és kifizetést (jutalékot is), amennyiben 
az ajánlatkérő teljesít ilyen jellegű kifizetést a részvételre jelentkezők, az ajánlattevők 
részére. 

Tilos a Kbt. alkalmazásának megkerülése céljából a közbeszerzést részekre bontani!  

1.1. Árubeszerzés 

Az árubeszerzés becsült értéke olyan szerződés esetében, amelynek tárgya dolog 
használatára, illetőleg hasznosítására vonatkozó jognak a megszerzése:  

− határozott időre, egy évre vagy annál rövidebb időre kötött szerződés esetén a 
szerződés időtartama alatti ellenszolgáltatás; az egy évnél hosszabb időre kötött 
szerződés esetén pedig a szerződés időtartama alatti ellenszolgáltatás, beleértve a 
becsült maradványértéket is;  

− határozatlan időre kötött szerződés esetén, vagy ha a szerződés megszűnésének 
időpontja az eljárás megindításakor pontosan nem határozható meg, a havi 
ellenszolgáltatás 48 szorosa.  
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Az árubeszerzés vagy a szolgáltatás becsült értéke a rendszeresen vagy az időszakonként 
visszatérően kötött szerződés esetében:  

− az előző naptári év során kötött azonos vagy hasonló tárgyú szerződés vagy 
szerződések szerinti tényleges ellenszolgáltatás, módosítva a következő naptári 
év alatt várható mennyiségi és értékbeli változással, vagy  

− az első teljesítést követő, a következő tizenkét hónap alatti vagy a tizenkét 
hónapnál hosszabb időre kötött szerződés, vagy szerződések időtartama alatti 
becsült ellenszolgáltatás.  

Az árubeszerzés vagy a szolgáltatás becsült értéke olyan szerződés esetében, amely vételi 
jogot is tartalmaz, a vételárral együtt számított legmagasabb ellenszolgáltatás.  

Ha a szerződés árubeszerzést és szolgáltatás megrendelést is magában foglal, a becsült 
érték megállapításakor az árubeszerzés és a szolgáltatás becsült értékét egybe kell 
számítani. Úgyszintén be kell számítani adott esetben az árubeszerzés becsült értékébe a 
beállítás és üzembe helyezés becsült értékét is. 

1.2. Szolgáltatás megrendelése 

A szolgáltatás becsült értéke olyan szerződés esetében, amely nem tartalmazza a teljes 
díjat: 

− határozott időre, négy évre vagy annál rövidebb időre kötött szerződés esetén a 
szerződés időtartama alatti ellenszolgáltatás; 

− határozatlan időre kötött szerződés vagy négy évnél hosszabb időre kötött 
szerződés esetén a havi ellenszolgáltatás negyvennyolcszorosa. 

A szolgáltatás becsült értékének megállapításakor az alábbi szolgáltatások esetében a 
következőket kell figyelembe venni: 

− biztosítási szerződés esetében a fizetendő biztosítási díjat és egyéb 
ellenszolgáltatásokat; 

− banki és egyéb pénzügyi szolgáltatás esetében a díjat, a jutalékot, a kamatot és 
egyéb ellenszolgáltatásokat; 

− a tervezést is magában foglaló szolgáltatás esetében a fizetendő díjat vagy 
jutalékot és egyéb ellenszolgáltatásokat. 

1.3. Építési beruházás 

Az építési beruházás becsült értéke megállapításakor a teljes beruházásért járó ellenértéket 
kell figyelembe venni. Annak megítéléséhez, hogy mit kell egy építési beruházásnak 
tekinteni, a gazdasági és egyben műszaki funkció egységét kell döntő szempontként 
figyelembe venni. 

Az építési beruházás becsült értékébe be kell számítani a megvalósításához szükséges, az 
ajánlatkérő által rendelkezésre bocsátott áruk és szolgáltatások becsült értékét is. 
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Az építési beruházás megvalósításához nem szükséges árubeszerzés vagy szolgáltatás 
becsült értékét az építési beruházás becsült értékébe nem lehet beszámítani azzal a céllal, 
hogy ilyen módon megkerüljék a Kbt. alkalmazását ezen árubeszerzésre vagy szolgáltatás 
megrendelésére. 

1.4. Tervpályázati eljárás  

A tervpályázat becsült értékébe be kell számítani: 

− a pályázóknak fizetendő díjat vagy jutalékot és egyéb ellenszolgáltatásokat, 
valamint 

− annak a szolgáltatásnak a becsült értékét, amelynek megrendelésére a 
tervpályázati eljárást követő, hirdetmény nélküli tárgyalásos közbeszerzési 
eljárásban kell a nyertessel vagy - a bírálóbizottság ajánlása alapján - a nyertesek 
(díjazottak) valamelyikével szerződést kötni, kivéve, ha az eljárást megindító 
felhívásban az ajánlatkérő (kiíró) kizárja az ilyen szerződés megkötését. 

1.5. Speciális szerződések  

A keretmegállapodás becsült értéke a megállapodás alapján az adott időszakban kötendő 
szerződések becsült legmagasabb összértéke. 

A dinamikus beszerzési rendszer alkalmazása esetén a közbeszerzés becsült értéke a 
rendszer alapján az adott időszakban kötendő szerződések becsült legmagasabb összértéke. 

Amennyiben egy építési beruházás vagy szolgáltatás-megrendelés, vagy hasonló áruk 
beszerzésére irányuló közbeszerzés részekre bontva, több szerződés útján valósul meg, a 
becsült érték meghatározásához az összes rész értékét kell figyelembe venni 
(egybeszámítás). 

Az egybeszámítástól eltérően mindig a Kbt. Harmadik Része szerinti, nemzeti eljárás 
alkalmazható olyan szerződés megkötésére, amelynek becsült értéke az egybeszámítás 
alkalmazása nélkül  

− szolgáltatás megrendelése és árubeszerzés esetében  80.00 eurónál 

− az építési beruházások esetében pedig  1.000.000 eurónál 
 kevesebb, 

feltéve, hogy ezen egybe nem számított rész értéke nem haladja meg annak az értéknek a 
húsz százalékát, amit az egybeszámítás alkalmazása esetén állapított volna meg az 
ajánlatkérő a beszerzés becsült értékeként.  

Amennyiben a beszerzés becsült értéke az egybeszámítás szerint az uniós értékhatárt 
elérné, nem alkalmazhatóak azok a rendelkezések, amelyeket a Kbt. Harmadik Része a 
törvény alkalmazása alól kivételként határoz meg.  

Amennyiben az ajánlatkérő egy közbeszerzési eljáráson belül teszi lehetővé a részekre 
történő ajánlattételt, minden rész értékét egybe kell számítani a közbeszerzés becsült 
értékének meghatározásakor.  
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2. A KÖZBESZERZÉSI ÉRTÉKHATÁROK  

A közbeszerzési értékhatárok fajtái a Kbt. 15.§ (1) bekezdése szerint: 

− az Európai Unió joga által meghatározott közbeszerzési értékhatárok (a 
továbbiakban: uniós értékhatárok); 

− a költségvetési törvényben nemzeti értékhatárokként meghatározott 
közbeszerzési értékhatárok (a továbbiakban: nemzeti értékhatárok). 

Az értékhatárokat szervezeti szinten kell értelmezni. Ha az ajánlatkérő központból és tőle 
földrajzilag teljesen elkülönült szervezeti egységből áll, akkor is egy ajánlatérőként kell 
kezelni. 

Az értékhatárok közzététele: 

Az uniós értékhatárokat időszakonként az Európai Bizottság állapítja meg és teszi közzé az 
Európai Unió Hivatalos Lapjában. 

Az egyes beszerzési tárgyakra meghatározott nemzeti értékhatárokat, uniós értékhatárokat 
a költségvetési törvény minden évben meghatározza. 

Az egyes beszerzési tárgyakra vonatkozó nemzeti értékhatárok, uniós értékhatárok 
forintban meghatározott összegét a Közbeszerzési Hatóság minden év elején közzéteszi 
honlapján. 

V. 
A KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁS LEFOLYTATÁSA 

1. ALKALMAZANDÓ ELJÁRÁSREND  

A Kbt. 21.§ (1) bekezdése szerint  

− az uniós értékhatárokat elérő vagy meghaladó értékű közbeszerzésekre a Kbt. 
Második Részét,  

− az ezek alatti és egyben a nemzeti értékhatárokat elérő értékű közbeszerzésekre a 
Kbt. Harmadik Részét alkalmazva kell eljárni, kivéve, ha a Kbt. másként 
rendelkezik.  

Választási lehetőség és jogszerűen jár el az ajánlatkérő akkor is, ha a Kbt. valamely 
közbeszerzés megvalósítására - ideértve a szociális és egyéb szolgáltatások igénybevételére 
irányuló közbeszerzési eljárásokat is – a Harmadik Rész alkalmazását rendeli, az 
ajánlatkérő azonban a Második Rész szabályait alkalmazva folytatja le a közbeszerzési 
eljárást. 

2. KÖZPONTOSÍTOTT ELJÁRÁS  

A Kbt. 31.§ (1) bekezdése szerint a Kormány a közbeszerzések központosított eljárás 
keretében történő lefolytatását rendelheti el az általa irányított vagy felügyelt költségvetési 
szervek, alapított közalapítványok, valamint az állami tulajdonú gazdálkodó szervezetek 
vonatkozásában, meghatározva annak személyi és tárgyi hatályát, az ajánlatkérésre 
feljogosított szervezetet (központi beszerző szerv), valamint az eljáráshoz való csatlakozás 
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lehetőségét. Jogszabály vagy a támogató szervezet az államháztartásról szóló törvény 
szerinti költségvetési támogatás nyújtását a központosított eljáráshoz való csatlakozás 
feltételéhez kötheti. 

A központosított eljárás részletes – a Kbt.-től az ilyen eljárások sajátosságai miatt 
szükséges eltérő - szabályait külön jogszabály határozza meg. 

Nem kötelező az ajánlatkérő és a gazdasági szereplők között az elektronikus 
kapcsolattartás során az EKR alkalmazása a központi beszerző szerv által működtetett 
dinamikus beszerzési rendszerben az ajánlattételi szakasz lefolytatása vagy elektronikus 
katalógus alkalmazása esetén, vagy a központi beszerző szerv által kötött 
keretmegállapodás alapján - a verseny újbóli megnyitásával vagy anélkül - történő 
beszerzés megvalósításakor.  

3. KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁS FAJTÁI  

A Kbt. 49.§ (1) bekezdése szerint a közbeszerzési eljárás lehet: 

− nyílt, 

− meghívásos, 

− innovációs partnerség, 

− tárgyalásos, 

− versenypárbeszéd, vagy 

− hirdetmény nélküli tárgyalásos. 

Tárgyalásos eljárás, versenypárbeszéd és hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárás csak a 
Kbt.-ben meghatározott feltételek fennállása esetén folytatható le. Az innovációs 
partnerség a Kbt.-ben meghatározott célra alkalmazható. 

Az ajánlatkérők keretmegállapodásos eljárást is alkalmazhatnak. 

Az ajánlatkérő dinamikus beszerzési rendszert hozhat létre és működtethet, amelynek célja, 
hogy meghatározott közbeszerzések megvalósítása érdekében lefolytatandó eljárásokban a 
részvételre jogosultakat előre kiválassza. A dinamikus beszerzési rendszerre vonatkozó 
részletes szabályokat külön jogszabály határozza meg. 

A közbeszerzési eljárás során nem lehet áttérni egyik eljárási fajtáról a másikra. A 
közbeszerzési eljárás fajtájának meghatározása a Közbeszerzési Bírálóbizottság feladata. 

3.1. Nyílt eljárás 

A Kbt. 81. §-sa határozza meg részletesen a feltételeit. A nyílt eljárás olyan, egy szakaszból 
álló közbeszerzési eljárás, amelyben minden érdekelt gazdasági szereplő ajánlatot tehet. A 
nyílt eljárásban nem lehet tárgyalni. Az ajánlati felhívásban az ajánlatkérő nem 
határozhatja meg az ajánlattételi határidőt az ajánlati felhívást tartalmazó hirdetmény 
feladásának napjától számított negyvenöt napnál rövidebb időtartamban. 
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3.2. Meghívásos eljárás 

A Kbt. 82.-84. §-sai határozzák meg részletesen a feltételeit. A meghívásos eljárás olyan, 
két szakaszból álló közbeszerzési eljárás, amelynek első, részvételi szakaszában az 
ajánlatkérő a részvételre jelentkezőnek a szerződés teljesítésére való alkalmasságáról vagy 
alkalmatlanságáról dönt. Az eljárás második, ajánlattételi szakaszában csak az ajánlatkérő 
által alkalmasnak minősített és ajánlattételre felhívott részvételre jelentkezők tehetnek 
ajánlatot. A meghívásos eljárásban nem lehet tárgyalni. 

Az ajánlatkérő a részvételi felhívásban keretszámot határozhat meg arra vonatkozóan, hogy 
a részvételre jelentkezők közül az eljárás második szakaszában legfeljebb e keretszám felső 
határáig terjedő számú alkalmas, egyben érvényes jelentkezést benyújtó részvételre 
jelentkezőnek küld majd ajánlattételi felhívást. A keretszámnak legalább öt ajánlattevőt 
kell magában foglalnia, és biztosítania kell a valódi versenyt. A részvételi felhívásban meg 
kell adnia az alkalmas jelentkezők közötti rangsorolás módját is arra az esetre, ha a 
keretszám felső határát meghaladja az alkalmas jelentkezők száma. A rangsorolást a 
jelentkező szerződés teljesítéséhez szükséges műszaki, illetve szakmai alkalmasságának 
igazolása körében lehet meghatározni. 

3.3. Tárgyalásos eljárás 

A Kbt. 85.-89. §-sai határozzák meg részletesen a feltételeit. A hirdetmény közzétételével 
induló tárgyalásos eljárás olyan, két szakaszból álló közbeszerzési eljárás, amelynek első, 
részvételi szakaszában az ajánlatkérő a részvételre jelentkezőnek a szerződés teljesítésére 
való alkalmasságáról vagy alkalmatlanságáról dönt, míg az eljárás második, ajánlattételi 
szakaszában az alkalmasnak minősített és ajánlattételre felhívott részvételre jelentkezőkkel 
tárgyal a szerződés feltételeiről. 

Az ajánlatkérő a részvételi felhívásban keretszámot határozhat meg arra vonatkozóan, hogy 
a részvételre jelentkezők közül az eljárás második szakaszában legfeljebb e keretszám felső 
határáig terjedő számú alkalmas, egyben érvényes jelentkezést benyújtó részvételre 
jelentkezőnek küld majd ajánlattételi felhívást. A keretszámnak legalább három 
ajánlattevőt kell magában foglalnia, és biztosítania kell a valódi versenyt. A részvételi 
felhívásban meg kell adnia az alkalmas jelentkezők közötti rangsorolás módját is arra az 
esetre, ha a keretszám felső határát meghaladja az alkalmas jelentkezők száma. A 
rangsorolást a jelentkező szerződés teljesítéséhez szükséges műszaki, illetve szakmai 
alkalmasságának igazolása körében lehet meghatározni. 

3.4. Versenypárbeszédes eljárás 

A Kbt. 90.-94. §-sai határozzák meg részletesen a feltételeit. A versenypárbeszéd olyan 
közbeszerzési eljárás, amelyben az ajánlatkérő az általa - e törvényben előírtak szerint - 
kiválasztott részvételre jelentkezőkkel párbeszédet folytat a közbeszerzés tárgyának, a 
szerződés típusának és feltételeinek pontos meghatározása érdekében, majd ajánlatot kér. A 
versenypárbeszéd három szakaszra tagolódik: a részvételi szakasz, a párbeszéd, az 
ajánlattételi szakasz. 
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3.5. Innovációs partnerség: 

A Kbt. 95.-97. §-sai határozzák meg részletesen a feltételeit. Az innovációs partnerség 
olyan sajátos közbeszerzési eljárás, amelynek célja egy innovatív termék, szolgáltatás vagy 
építési beruházás kifejlesztése, és az ennek eredményeként létrejövő áruk, szolgáltatások 
vagy építési beruházások ezt követő beszerzése. 

Az innovációs partnerség két szakaszra tagolódik: a törvényben szabályozott eljárásrend 
szerint kerül sor az innovációs partnerségi szerződés vagy szerződések megkötésére 
(eljárási szakasz), majd a fejlesztési folyamat és a beszerzés az innovációs partnerségi 
szerződésben szabályozott feltételek szerint történik (szerződéses szakasz). 

3.6. Hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárás: 

A Kbt. 98.-103. §-sai határozzák meg részletesen a feltételeit. A hirdetmény nélküli 
tárgyalásos eljárás olyan egy szakaszból álló közbeszerzési eljárás, amelyben az ajánlatkérő 
az ajánlattételre felhívott és alkalmasnak minősített ajánlattevőkkel tárgyal a szerződés 
feltételeiről. 

A hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárásban kizárólag az ajánlattételre felhívott gazdasági 
szereplő(k) tehet(nek) ajánlatot. Az ajánlattételre felhívott gazdasági szereplők közösen 
nem tehetnek ajánlatot, nincs azonban akadálya annak, hogy valamely ajánlattételre 
felhívott gazdasági szereplő olyan gazdasági szereplővel tegyen közös ajánlatot, amelynek 
ajánlatkérő nem küldött ajánlattételi felhívást. 

4. AJÁNLATKÉR Ő 

Az ajánlatkérők kötelesek a Kbt. hatálya alá tartozásukról, valamint adataikban 
bekövetkezett változásról a Közbeszerzési Hatóságot értesíteni a Kbt. hatálya alá 
kerülésüktől, illetve a változástól számított harminc napon belül. 

Az ajánlatkérő a bejelentési vagy változásbejelentési kötelezettségét az EKR-ben történő 
regisztráció, vagy adatmódosítás útján teljesíti. 

A Közbeszerzési Hatóság az EKR-ben naprakész nyilvántartást vezet az ajánlatkérőkről, és 
a nyilvántartásban szereplő ajánlatkérőkről szükség szerint tájékoztatást nyújt az Európai 
Bizottság részére. Ha az érintett szervezet a bejelentési kötelezettségének nem tesz eleget, 
vagy az érintett szervezet a Kbt. hatálya alá tartozása kétséges, a Közbeszerzési Hatóság 
elnöke a Közbeszerzési Döntőbizottság eljárását kezdeményezi. 

Az ajánlatkérő más ajánlatkérőt is meghatalmazhat azzal, hogy a javára ajánlatkérőként 
közbeszerzési eljárást folytasson le. Ez azonban nem eredményezheti a meghatalmazást 
adó ajánlatkérőre a Kbt. alapján alkalmazandó szabályok megkerülését. 

Több ajánlatkérő közösen is megvalósíthat egy közbeszerzést olyan módon, hogy egy 
maguk közül kiválasztott ajánlatkérőt meghatalmaznak a közbeszerzési eljárás 
lefolytatásával. Ezekben az esetekben az eljárást megindító felhívásban fel kell tüntetni, 
hogy az ajánlatkérő más ajánlatkérő(k) nevében (is) folytatja le a közbeszerzési eljárást. 
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Az Ajánlatkérők képviselői kötelesek gondoskodni arról, hogy a közbeszerzési eljárás 
előkészítése, a felhívás és a dokumentáció elkészítése, az ajánlatok értékelése során és az 
eljárás más szakaszában az ajánlatkérő nevében eljáró, illetve az eljárásba bevont 
személyeknek és szervezeteknek megfelelő – a közbeszerzés tárgya szerinti, közbeszerzési, 
jogi és pénzügyi – szakértelemmel kell rendelkezniük. 

Az Ajánlatkérők kötelesek felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadót bevonni: 

a) árubeszerzés és szolgáltatás megrendelése esetén az uniós értékhatárt elérő értékű 
közbeszerzési eljárásba, 

b) építési beruházás esetén a 700 millió forintot elérő értékű közbeszerzési eljárásba, 
vagy 

c) a részben vagy egészben európai uniós forrásból megvalósuló közbeszerzési 
eljárásba, kivéve a keretmegállapodás alapján történő, az a)-b) pontban 
meghatározott értéket el nem érő beszerzés megvalósításába, 

d) keretmegállapodás alapján történő, az a)-b) pontban meghatározott értékű 
beszerzés megvalósításába. 

Az Ajánlatkérők viszont nem kötelesek felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadót 
bevonni a keretmegállapodás alapján történő, ajánlatkérő általi közvetlen megrendelés 
esetén. 

5. BÍRÁLÓBIZOTTSÁG  

Az ajánlatkérő az előzőekben meghatározott szakértelemmel rendelkező, legalább 
háromtagú bírálóbizottságot köteles létrehozni az ajánlatoknak a – szükség esetén a 
hiánypótlást, felvilágosítás vagy indokolás megadását követő – Kbt. 69. § (3)–(4) 
bekezdése szerinti elbírálására.  

A bírálóbizottság írásbeli szakvéleményt és döntési javaslatot készít az ajánlatkérő nevében 
a közbeszerzési eljárást lezáró döntést meghozó személy vagy testület részére. A 
bírálóbizottsági munkáról jegyzőkönyvet kell készíteni, amelynek részét képezik a tagok 
indokolással ellátott bírálati lapjai.  

Az ajánlatkérő nevében az eljárást lezáró döntést meghozó személy nem lehet a 
bírálóbizottság tagja. Testületi döntéshozatal esetén a döntéshozó kizárólag tanácskozási 
joggal rendelkező személyt delegálhat a bírálóbizottságba. Testületi döntéshozatal esetében 
név szerinti szavazást kell alkalmazni. 

Az Intézmények nem határoznak meg állandó tagokat a bírálóbizottságba. A 
bírálóbizottság tagjait az Ajánlatkérők képviselői a közbeszerzési eljárások során 
esetenként bízzák meg. 

A Bírálóbizottság jogai és kötelezettségei:  

− a közbeszerzési eljárás fajtájának meghatározása,  

− a részvételi – ajánlati - ajánlattételi felhívás és a dokumentáció tartalmának 
meghatározása,  

− az ajánlatok - részvételi jelentkezések elbírálása,  

− nyilvánvaló számítási hiba javítása,  
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− tárgyalásos eljárás esetén a tárgyalás(ok) lefolytatása az ajánlattevőkkel,  

− annak megállapítása, hogy van-e olyan részvételre jelentkező - ajánlattevő, akit 
az eljárásból ki kell zárni, mely részvételi jelentkezések - ajánlatok érvényesek 
vagy érvénytelenek, illetőleg ezen megállapításoknak szakvéleményben való 
rögzítése,  

− döntési javaslat készítése az eljárást vagy eljárási szakaszt lezáró döntés 
meghozatalához,  

− a hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárás alkalmazása esetén meghatározza az 
ajánlattételre felhívni kívánt ajánlattevőket.  

A Bírálóbizottság akkor határozatképes, ha valamennyi tagja jelen van, döntéseit egyszerű 
szótöbbséggel hozza meg.  

A Bírálóbizottság ülései nem nyilvánosak. Az üléseire tanácskozási joggal az Ajánlatkérők 
képviselőit, valamint az eljárásba bevont személyeket, szervezeteket meg kell hívni. 

A Bírálóbizottság a működési rendjét a Kbt. és jelen Szabályzat rendelkezései 
figyelembevételével egyebekben maga állapítja meg.  

6. ÖSSZEFÉRHETETLENSÉG 

A Kbt. 25.§-sa szerint az ajánlatkérő köteles minden szükséges intézkedést megtenni annak 
érdekében, hogy elkerülje az összeférhetetlenséget és a verseny tisztaságának sérelmét 
eredményező helyzetek kialakulását. 

Összeférhetetlen: 

− Nem vehet részt az eljárás előkészítésében és lefolytatásában az ajánlatkérő nevében 
olyan személy vagy szervezet, amely funkcióinak pártatlan és tárgyilagos 
gyakorlására bármely okból, így különösen gazdasági érdek vagy az eljárásban részt 
vevő gazdasági szereplővel fennálló más közös érdek miatt nem képes. 

− Összeférhetetlen és nem vehet részt az eljárásban ajánlattevőként, részvételre 
jelentkezőként, alvállalkozóként vagy az alkalmasság igazolásában részt vevő 
szervezetként az ajánlatkérő által az eljárással vagy annak előkészítésével 
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha közreműködése az 
eljárásban a verseny tisztaságának sérelmét eredményezheti. Az ajánlatkérő köteles 
felhívni az eljárás előkészítésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha e 
bekezdés alapján - különösen az általa megszerzett többletinformációkra tekintettel - 
a közbeszerzési eljárásban történő részvétele összeférhetetlenséget eredményezne. 

Nem összeférhetetlen: 

Nem eredményezi a verseny tisztaságának sérelmét és nem összeférhetetlen az olyan 
személy (szervezet) részvétele az eljárásban, akitől, illetőleg amelytől az ajánlatkérő  

− az adott közbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetőleg piacfelmérés, a közbeszerzés 
becsült értékének felmérése érdekében a közbeszerzés megkezdése időpontjának 
megjelölése nélkül, kizárólag a felmérés érdekében szükséges adatokat közölve kért 
tájékoztatást, vagy 
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− a támogatásra irányuló igény (pályázat) benyújtásához szükséges árajánlatot kapott 
feltéve, hogy az ajánlatkérő nem közölt vele a közbeszerzési eljárás során az összes 
ajánlattevő (részvételre jelentkező) részére rendelkezésre bocsátott adatok körét 
meghaladó információt. 

Az ajánlatkérő nevében eljáró és az ajánlatkérő által az eljárással vagy annak 
előkészítésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet írásban köteles 
nyilatkozni arról, hogy vele szemben fennáll-e az előbbiek szerinti összeférhetetlenség. 

Az Ajánlatkérők képviselői a közbeszerzési eljárás megkezdésekor, illetőleg annak 
lefolytatása során kötelesek az Ajánlatkérők nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevont 
személyek, szervezetek, valamint a Bírálóbizottság tagjainak összeférhetetlenségét 
megvizsgálni és tőlük az összeférhetetlenségre - adott esetben a távolmaradásra - 
vonatkozó írásbeli nyilatkozatot beszerezni. 

7. KÖZBESZERZÉSI IGÉNYEK ÉS DÖNTÉSEI  

7.1. Beszerzési igények bejelentése  

Új beszerzési igény felmerülése esetén az Ajánlatkérő érintett szervezeti egysége köteles 
ezt írásban bejelenteni a polgármester, jegyző, intézményvezető részére.  

A beszerzés becsült értékének meghatározása az érintett szervezeti egység kötelezettsége. 
A becsült értéket a jelen szabályzat III.1. pontjában foglaltak figyelembevételével kell 
meghatározni. A becsült értéknek elsősorban előzetes árajánlaton, tervezői költségvetésen 
vagy korábban megkötött szerződés alapján számított költségbecslésen kell alapulnia. A 
becsült érték megállapítását megalapozó dokumentumokat az érintett szervezeti egység 
köteles a beszerzési igény bejelentésével együtt átadni a polgármester, jegyző, 
intézményvezető részére. 

Amennyiben a beszerzés alapján létrejövő szerződés megkötéséhez engedély szükséges, az 
érintett szervezeti egység köteles ezen engedélyt is átadni az igénybejelentésével együtt. A 
szükséges engedély hiányában a közbeszerzési eljárás nem indítható meg.  

A beszerzési igény bejelentését követően a Pénzügyi Csoport kijelölt vezetője nyilatkozik 
arra vonatkozóan, hogy a beszerzés pénzügyi fedezete az Ajánlatkérő rendelkezésére áll-e. 
A beszerzés pénzügyi fedezetének az Ajánlatkérő rendelkezésére állásáról szóló 
nyilatkozat hiányában a közbeszerzési eljárás nem indítható meg, kivéve ha az Ajánlatkérő 
támogatásra irányuló igényt (pályázatot) nyújtott be, vagy fog benyújtani.  

A közbeszerzési feladatok végzésére kijelölt személy a részére átadott dokumentumok 
alapján megállapítja, hogy a beszerzés megvalósításához Ajánlatkérőnek kötelezettsége-e 
közbeszerzési eljárás lefolytatása. Amennyiben közbeszerzési eljárás lefolytatása kötelező, 
úgy a közbeszerzési eljárás megindítására vonatkozó javaslatot tesz az Ajánlatkérő 
képviselőjének.  



KÖZBESZERZÉSI SZABÁLYZAT  Zalaszántói Közös Önkormányzati Hivatal 
 

Hatályos: 2021. április 26. – Verzió 3.0  
 

21  / 51

7.2. Döntés a közbeszerzési eljárás megindításáról 

A közbeszerzési eljárás megindítására csak az Ajánlatkérő képviselőjének előzetes 
jóváhagyását követően kerülhet sor.  

Amennyiben a megindítani kívánt közbeszerzési eljárás az éves közbeszerzési tervben nem 
szerepel, a közbeszerzési eljárás megindításakor az éves közbeszerzési terv módosítása 
szükséges.  

A közbeszerzési eljárás megindítására vonatkozó jóváhagyást követően a beszerzéssel 
érintett szervezeti egység elkészíti a részvételi – ajánlati - ajánlattételi felhíváshoz, illetőleg 
dokumentációhoz szükséges műszaki leírást és azt átadja a Pénzügyi Csoport kijelölt 
vezetőjének. 

8. KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁST MEGINDÍTÓ FELHÍVÁS  

A Kbt. 50.§ (1) bekezdése szerint a közbeszerzési eljárást megindító felhívás a 
közbeszerzési eljárás egyes fajtáira irányadó szabályok szerint ajánlati felhívás, részvételi 
felhívás, ajánlattételi felhívás vagy a Kbt. XIV. Fejezet szerinti eljárás sajátos szabályait 
meghatározó külön jogszabályban foglalt közvetlen részvételi felhívás. 

8.1. A felhívás tartalma 

Az ajánlati és részvételi felhívást az ajánlatkérő külön jogszabályban meghatározott minta 
szerinti hirdetmény útján köteles közzétenni. 

A közbeszerzési eljárást megindító felhívás tartalmazza különösen: 

− az ajánlatkérő nevét, címét, telefon- és telefaxszámát (e-mail); 

− a közbeszerzési eljárás fajtáját, tárgyalásos és gyorsított eljárás, 
versenypárbeszéd, valamint hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárás esetén annak 
indokolását; 

− azt az információt, hogy a közbeszerzési dokumentumok az EKR-ben milyen 
elérhetőségen érhetők el. Ha egyes közbeszerzési dokumentumokhoz való 
közvetlen elektronikus hozzáférés a jelzett okok miatt nem biztosított, annak 
megjelölését, hogy az érintett dokumentumokat az ajánlatkérő milyen módon 
bocsátja rendelkezésre; 

− a közbeszerzés tárgyát és mennyiségét; 

− a szerződés meghatározását, amelynek megkötése érdekében a közbeszerzési 
eljárást lefolytatják; 

− a szerződés időtartamát vagy a teljesítés határidejét; 

− a teljesítés helyét; 

− az ellenszolgáltatás teljesítésének feltételeit vagy a vonatkozó jogszabályokra 
hivatkozást; 

− annak meghatározását, hogy az ajánlattevő tehet-e többváltozatú (alternatív) 
ajánlatot, valamint a részajánlattétel lehetőségét vagy annak kizárását; 
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− az ajánlatok értékelési szempontját, az összességében legelőnyösebb ajánlat 
értékelési szempontjait; 

− a kizáró okokat és a megkövetelt igazolási módokat; 

− az alkalmassági követelményeket, az alkalmasság megítéléséhez szükséges 
adatokat és a megkövetelt igazolási módot; 

− az ajánlattételi határidőt vagy részvételi felhívás esetén a részvételi határidőt; 

− az ajánlat vagy részvételi jelentkezés benyújtásának címét, és a benyújtás módját 
(az EKR internetcímét); 

− az ajánlattétel vagy részvételi jelentkezés nyelvét (nyelveit), annak feltüntetését, 
hogy a magyar nyelven kívül más nyelven is benyújtható-e az ajánlat vagy 
részvételi jelentkezés; 

− az ajánlatok felbontásának idejét és – amennyiben a jelzett okból részben vagy 
egészben nem elektronikusan történik - helyét, az ajánlatok felbontásán jelenlétre 
jogosultakat; részvételi felhívás esetén a részvételi jelentkezések felbontásának 
idejét és - amennyiben a jelzett okból részben vagy egészben nem elektronikusan 
történik - helyét; 

− az ajánlati kötöttség minimális időtartamát, a részvételi felhívás kivételével; 

− részvételi felhívás esetén az ajánlattételi felhívás megküldésének tervezett napját; 

− az ajánlati biztosíték előírására, valamint a szerződésben megkövetelt 
biztosítékokra vonatkozó információt; 

− az Európai Unióból származó forrásból támogatott közbeszerzés esetén az 
érintett projektre (programra) vonatkozó adatokat. 

Az eljárást megindító felhívásnak minden esetben biztosítania kell, hogy annak alapján a 
gazdasági szereplők egyenlő eséllyel megfelelő ajánlatot tehessenek, illetve részvételi 
jelentkezést nyújthassanak be. A közbeszerzés tárgyára vonatkozó adatokat az eljárást 
megindító felhívásban úgy kell megadni, hogy annak alapján a gazdasági szereplők meg 
tudják ítélni, hogy az eljárásban tudnak-e ajánlatot tenni. 

Az ajánlatkérő az eljárást megindító felhívásban köteles előírni, hogy az ajánlatban, illetve 
a részvételi jelentkezésben meg kell jelölni 

− a közbeszerzésnek azt a részét (részeit), amelynek teljesítéséhez az ajánlattevő 
(részvételre jelentkező) alvállalkozót kíván igénybe venni, 

− az ezen részek tekintetében a közbeszerzés értékének tíz százalékát meghaladó 
mértékben igénybe venni kívánt alvállalkozókat, valamint a közbeszerzésnek azt 
a százalékos arányát, amelynek teljesítésében a megjelölt alvállalkozók közre 
fognak működni. 

Ha az ajánlatkérő támogatásra irányuló igényt (pályázatot) nyújtott be, vagy fog benyújtani, 
az eljárást megindíthatja függetlenül attól, hogy sor került-e már a támogatás pályázati 
felhívásának megjelenésére. 

Az eljárást megindító felhívásban azonban fel kell hívni a gazdasági szereplők figyelmét 
erre a körülményre, valamint arra, hogy a támogatásra irányuló igény el nem fogadását, 
vagy az igényeltnél kisebb összegben történő elfogadását olyan körülménynek kell 
tekinteni, amelyre az ajánlatkérő a szerződés megkötésére vagy teljesítésére képtelenné 
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válása okaként hivatkozhat, valamint az ajánlatkérő jogosult a támogatási szerződés 
megkötését vagy meghatározott összegben történő megkötését a közbeszerzési eljárás 
eredményeként megkötendő szerződés hatályba lépését felfüggesztő feltételként is kikötni. 

8.2. Határidő, a dokumentáció módosítása, visszavonása: 

Az ajánlatkérő az ajánlattételi és részvételi határidőt az egyes eljárási fajtákra vonatkozóan 
előírt minimális határidőket figyelembe véve, minden esetben úgy köteles meghatározni, 
hogy – tekintettel a szerződés tárgyára, a benyújtandó ajánlat összetettségére, valamint az 
ajánlattevők, részvételre jelentkezők által benyújtandó dokumentumok körére - elegendő 
idő álljon rendelkezésre az ajánlat, illetve a részvételi jelentkezés összeállításához és 
benyújtásához. Az ajánlatkérő az eljárást megindító felhívásban meghatározott ajánlattételi 
vagy részvételi határidőt - indokolt esetben – egy alkalommal meghosszabbíthatja, a 
határidőt rövidíteni nem lehet. 

A nyílt eljárásban az ajánlatkérő az ajánlattételi határidő lejártáig módosíthatja az eljárást 
megindító felhívásban, valamint a dokumentációban meghatározott feltételeket. A határidő 
lejárta előtt új hirdetményt kell közzétenni és egyidejűleg tájékoztatni kell azokat a 
gazdasági szereplőket, akik az ajánlatkérőnél az eljárás iránt érdeklődésüket jelezték, így 
különösen akik a dokumentációt átvették vagy kiegészítő tájékoztatást kértek. 

Az ajánlatkérő az eljárást megindító felhívást az ajánlattételi, több szakaszból álló eljárás 
esetén a részvételi határidő lejártáig vonhatja vissza. 

8.3. Kiegészítő tájékoztatás: 

Bármely gazdasági szereplő, aki az adott közbeszerzési eljárásban részvételre jelentkező 
vagy ajánlattevő lehet - a megfelelő ajánlattétel vagy részvételi jelentkezés érdekében - az 
eljárást megindító felhívásban, több szakaszból álló eljárás esetén az ajánlattételi 
felhívásban, valamint a dokumentációban (ismertetőben) foglaltakkal kapcsolatban írásban 
kiegészítő (értelmező) tájékoztatást kérhet az ajánlatkérőtől vagy az általa meghatározott 
szervezettől. 

A kiegészítő tájékoztatást a kérés beérkezését követően ésszerű határidőn belül, de az 
ajánlattételi határidő lejárta előtt legkésőbb hat nappal, gyorsított eljárás esetén legkésőbb 
négy nappal, hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárásban legkésőbb három nappal, a 
közbeszerzési eljárások részvételi szakaszában pedig a részvételi határidő lejárta előtt 
legkésőbb négy nappal kell megadni. 

A kiegészítő tájékoztatást úgy kell megadni, hogy az ne sértse a gazdasági szereplők 
esélyegyenlőségét. A tájékoztatás teljes tartalmát hozzáférhetővé kell tenni, illetve meg kell 
küldeni valamennyi gazdasági szereplő részére, amely érdeklődését az eljárás iránt az 
ajánlatkérőnél jelezte, a több szakaszból álló eljárások ajánlattételi szakaszában és a nem 
hirdetménnyel induló közbeszerzési eljárás esetében pedig valamennyi ajánlattételre vagy 
részvételre közvetlenül felhívott gazdasági szereplő részére. 

Kiegészítő tájékoztatás nyújtható konzultáció formájában is. Ebben az esetben az eljárást 
megindító felhívásban kell megadni a konzultáció időpontját és helyét. A konzultációról 
jegyzőkönyvet kell készíteni, amelyet a konzultáció napjától számított öt napon belül meg 
kell küldeni, vagy elektronikusan hozzáférhetővé kell tenni a gazdasági szereplőknek. 
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Az előzőek az irányadók a helyszíni bejárás, illetve a helyszín megtekintése során nyújtott 
kiegészítő tájékoztatásra is. 

8.4. Tárgy meghatározása, műszaki leírás 

Az eljárást megindító felhívásban az ajánlatkérő köteles megadni a közbeszerzés tárgyát és 
mennyiségét. A közbeszerzés mennyiségét úgy is meg lehet határozni, hogy az ajánlatkérő 
a legalacsonyabb, vagy a legmagasabb mennyiséget vagy értéket közli, és kiköti az ettől 
való eltérés lehetőségét, előírva az eltérés százalékos mértékét. A közbeszerzés egy részére 
történő ajánlattétel biztosítása esetén az eljárást megindító felhívásban elő kell írni, hogy a 
közbeszerzés tárgyának mely elemeire lehet részajánlatot tenni, illetve részvételre 
jelentkezni. 

Az eljárást megindító felhívásban szerepelnie kell, hogy az ajánlattevő tehet-e 
többváltozatú (alternatív) ajánlatot. Többváltozatú ajánlattétel lehetősége esetén az 
ajánlatkérőnek az eljárást megindító felhívásban vagy a dokumentációban meg kell 
határoznia, hogy a változatoknak milyen minimumkövetelményeknek és közbeszerzési 
műszaki leírásnak kell megfelelniük, és azokat milyen egyéb követelmények szerint kell 
elkészíteni. 

Az ajánlatkérő az eljárást megindító felhívásban vagy a dokumentációban köteles megadni 
a közbeszerzés tárgyára vonatkozó közbeszerzési műszaki leírást. A műszaki leírás 
azoknak a műszaki előírásoknak az összessége, amelyet különösen az ajánlattételhez 
szükséges dokumentáció tartalmaz, és amelyek meghatározzák a közbeszerzés tárgya 
tekintetében megkövetelt jellemzőket, amelyek alapján a közbeszerzés tárgya olyan módon 
írható le, hogy az megfeleljen az ajánlatkérő által igényelt rendeltetésnek. 

8.5. Ajánlattételi dokumentáció 

Az ajánlatkérő - a megfelelő ajánlattétel elősegítése érdekében - dokumentációt, 
versenypárbeszéd esetén ismertetőt köteles készíteni, a hirdetmény nélküli tárgyalásos 
eljárásban pedig dokumentációt készíthet.  

A dokumentáció egyebek mellett tartalmazza a szerződéstervezetet, továbbá az ajánlat 
elkészítésével kapcsolatban az ajánlattevők részére szükséges információkról szóló 
tájékoztatást, valamint az ajánlat részeként benyújtandó igazolások, nyilatkozatok 
jegyzékét. A dokumentációban ajánlott igazolás- és nyilatkozatminták szerepelhetnek. 
Amennyiben a dokumentációt már a részvételi szakaszban rendelkezésre bocsátják, a 
közbeszerzési eljárás részvételi szakaszára vonatkozóan is tartalmazhat tájékoztatást. 
Építési beruházás megvalósítására vonatkozó közbeszerzési eljárásban a megfelelő 
ajánlattétel, továbbá az ajánlatok érdemi összehasonlítása érdekében az ajánlatkérő köteles 
a közbeszerzés tárgyára vonatkozó, annak megfelelő árazatlan költségvetést az ajánlattevők 
rendelkezésére bocsátani. 

Az ajánlatkérő a nyílt eljárás ajánlati felhívásában köteles megadni a dokumentáció 
rendelkezésre bocsátásának módját, határidejét, annak beszerzési helyét és pénzügyi 
feltételeit. 
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8.6. Alkalmasság előírása szerződés teljesítésére 

A közbeszerzési eljárásban csak olyan gazdasági szereplő tehet ajánlatot, amely megfelel 
az ajánlatkérő által támasztott 

− szakmai tapasztalatra és képzettségre, 

− műszaki és technikai feltételekre, 

− minőségbiztosítási vagy környezetgazdálkodási szabványokra, 

− gazdasági és pénzügyi helyzetre 

vonatkozó minimális követelményeknek (alkalmassági követelmények) és nem áll kizáró 
ok hatálya alatt. Az ajánlatkérő köteles az eljárásban a meghatározott szempontok esetében 
legalább egy-egy körülményre vonatkozó alkalmassági követelményt előírni. 

Az alkalmassági követelményeket és az azoknak való megfelelés igazolására benyújtandó 
dokumentumokat az eljárást megindító felhívásban pontosan meg kell jelölni. Ennek során 
meg kell határozni, hogy mely körülmények megléte, illetve hiánya vagy azok milyen 
mértékű fogyatékossága zárja ki, hogy az ajánlatkérő az ajánlattevőt vagy részvételre 
jelentkezőt alkalmasnak minősítse a szerződés teljesítésére. 

8.7. Kizáró okok 

A Kbt. 62.§-sa általánosan rögzíti, hogy az eljárásban mely gazdasági szereplő nem lehet 
ajánlattevő, részvételre jelentkező, alvállalkozó, és nem vehet részt az alkalmasság 
igazolásában. 

A Kbt. 63.§-sa pedig meghatározza a további eseteket is, amikor az ajánlatkérő az eljárást 
megindító felhívásban előírhatja, hogy az eljárásban mely gazdasági szereplő nem lehet 
ajánlattevő, részvételre jelentkező, alvállalkozó, illetve nem vehet részt az alkalmasság 
igazolásában. 

8.8. Ajánlattevő által benyújtandó igazolások 

Az ajánlatkérő olyan igazolások benyújtását írhatja elő a gazdasági szereplők számára, 
amelyek szükségesek a közbeszerzési eljárás lefolytatásához, az ajánlatok vagy a részvételi 
jelentkezések elbírálásához. Ezek az igazolások arra szolgálnak, hogy az ajánlatkérő 
megítélje 

− az ajánlattevők vagy részvételre jelentkezők szerződés teljesítésére való 
alkalmasságát, az ajánlati biztosíték rendelkezésre bocsátását és a kizáró okok 
fenn nem állását; 

− azt, hogy az ajánlattevő által megajánlott áruk, szolgáltatások, illetve építési 
munkák, építmények megfelelnek az ajánlatkérő által előírtaknak. 

Az ajánlatkérő jogosult az ajánlatban vagy részvételi jelentkezésben benyújtott igazolások, 
nyilatkozatok tartalmának ellenőrzése érdekében más állami szervtől vagy gazdasági 
szereplőtől információt kérni. 

Az ajánlatkérő jogosult a kizáró okok fenn nem állása és az alkalmasság megítélése 
céljából az ajánlatban vagy részvételi jelentkezésben megnevezett személyek természetes 
személyazonosító adatait, valamint képzettségre és végzettségre, szakmai gyakorlatra, 
szervezeti, köztestületi tagságra, valamint gazdasági társaságban fennálló tagságra 
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vonatkozó adatait kezelni. A külön jogszabályban foglalt igazolási szabályok szerint a 
büntetlen előéletre vonatkozó adatról hatósági igazolás is kérhető. 

8.9. Ajánlati biztosíték 

Az ajánlatkérő az eljárásban való részvételt ajánlati biztosíték adásához kötheti, amit az 
ajánlattevőnek az ajánlati kötöttség beálltáig a felhívásban meghatározott mértékben kell az 
ajánlatkérő rendelkezésére bocsátania. Amennyiben az ajánlatkérő a lehetőségek szerint 
úgy dönt, hogy nem tart tárgyalást vagy elektronikus árlejtést, és az ajánlati kötöttség az 
erről szóló értesítés ajánlatkérő általi megküldésével áll be, az ajánlati biztosítékot ezen 
értesítés megküldésétől számított öt munkanapon belül kell rendelkezésre bocsátani. Az 
ajánlattevőnek igazolnia kell, hogy a biztosítékot az ajánlatkérő rendelkezésére bocsátotta. 
Az ajánlati biztosíték az ajánlati kötöttség megtartását biztosítja, az eljárás részvételi 
szakaszában a részvételt nem lehet biztosíték adásához kötni. 

A biztosíték az ajánlattevő választása szerint teljesíthető az előírt pénzösszegnek az 
ajánlatkérő fizetési számlájára történő befizetésével, bank vagy biztosító által vállalt 
garancia biztosításával vagy biztosítási szerződés alapján kiállított – készfizető 
kezességvállalást tartalmazó - kötelezvénnyel. A befizetés helyét, az ajánlatkérő fizetési 
számlaszámát, továbbá a befizetés igazolásának módját az ajánlati vagy ajánlattételi 
felhívásban meg kell határozni. 

Ha az ajánlattevő az ajánlati kötöttségének ideje alatt ajánlatát visszavonja, vagy a 
szerződés megkötése az érdekkörében felmerült okból hiúsul meg, a biztosíték az 
ajánlatkérőt illeti meg. 

A biztosítékot vissza kell fizetni az ajánlattevők részére az ajánlati vagy ajánlattételi 
felhívás visszavonását, ajánlatának érvénytelenné nyilvánítását, vagy az eljárás 
eredményéről az ajánlattevőknek megküldött értesítést követően. Illetve általános esetben a 
nyertes ajánlattevő részére a szerződéskötést követően. 

9. AJÁNLATOK BENYÚJTÁSA , FELBONTÁSA  

A Kbt. 67.§-sa szerint az ajánlatot az ajánlattevőnek az ajánlati (ajánlattételi), több 
szakaszból álló eljárásban az ajánlattételi és részvételi felhívásban, valamint a 
dokumentációban meghatározott tartalmi és formai követelményeknek megfelelően kell 
elkészítenie és benyújtania. Több szakaszból álló eljárásban a részvételi jelentkezést a 
részvételre jelentkezőnek a részvételi felhívásban meghatározott tartalmi és formai 
követelményeknek megfelelően kell elkészítenie és benyújtania. 

9.1. Ajánlatok tartalma 

Az ajánlatnak tartalmaznia kell különösen az ajánlattevő kifejezett nyilatkozatát az ajánlati 
vagy ajánlattételi felhívás feltételeire, a szerződés megkötésére és teljesítésére, valamint a 
kért ellenszolgáltatásra vonatkozóan. A részvételi jelentkezésben a részvételre jelentkező 
nem tehet ajánlatot. 
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Az ajánlatban, több szakaszból álló eljárásban a részvételi jelentkezésben továbbá az 
ajánlattevőnek vagy részvételre jelentkezőnek az egyéb előírt dokumentumok benyújtása 
mellett nyilatkoznia kell arról, hogy a kis- és középvállalkozásokról, fejlődésük 
támogatásáról szóló törvény szerint mikro-, kis- vagy középvállalkozásnak minősül-e. 

Az ajánlatnak és a részvételi jelentkezésnek felolvasólapot kell tartalmaznia, amely 
feltünteti ajánlat esetében a Kbt. 68.§ (4) bekezdés, részvételi jelentkezés esetében a Kbt. 
68.§ (5) bekezdés szerinti információkat. 

Az ajánlattevő és a részvételre jelentkező az ajánlattételi, illetve részvételi határidő 
lejártáig módosíthatja vagy visszavonhatja az ajánlatát, illetve részvételi jelentkezését. 

Az ajánlattevő ajánlati kötöttségére a közbeszerzési eljárás egyes fajtáira vonatkozóan 
meghatározott szabályok irányadók. 

9.2. Ajánlatok benyújtása 

Papír alapú benyújtás: 

Amennyiben az ajánlatkérő papír alapú ajánlatok (részvételi jelentkezések) benyújtását írja 
elő, az ajánlatot és a részvételi jelentkezést egy papír alapú példányban, írásban és zártan, 
az ajánlati, ajánlattételi vagy részvételi felhívásban megadott címre közvetlenül vagy postai 
úton kell benyújtani az ajánlattételi, illetve részvételi határidő lejártáig. Az ajánlatkérő 
előírhatja a papír alapú példánnyal mindenben megegyező elektronikus másolati példányok 
benyújtását. 

A részvételre jelentkező és az ajánlattevő részére – amennyiben a részvételi jelentkezését, 
ajánlatát személyesen nyújtja be – a részvételre jelentkezés, ajánlat átvételéről elismervényt 
kell adni. Az átvételi elismervénynek tartalmaznia kell az átvétel időpontját, az átvevő 
nevét és kézjegyét, valamint annak elismerését, hogy a részvételre jelentkezés, ajánlat 
benyújtása lezárt, sértetlen borítékban, csomagban történt.  

A benyújtott részvételi jelentkezéseket, ajánlatokat tartalmazó borítékon, csomagon fel kell 
tüntetni a beérkezés időpontját, rögzíteni kell, hogy a boríték, csomag sértetlenül érkezett-
e, valamint fel kell tüntetni a részvételi jelentkezés, ajánlat sorszámát. 

A határidő után beérkezett ajánlat vagy részvételi jelentkezés csomagolása az ajánlattevő, 
illetve részvételre jelentkező személyének megállapítása céljából bontható fel, amelyről 
külön jegyzőkönyvet kell felvenni. 

Elektronikus benyújtás: 

Az ajánlatkérő az ajánlatoknak és részvételi jelentkezéseknek az előbbiektől eltérő módon 
történő benyújtását is megengedheti, ha képes biztosítani, hogy az ajánlattételi, illetve 
részvételi határidő lejárta előtt ne kerüljenek felbontásra, valamint az ajánlatkérő 
érdekkörében ne kerüljenek jogosulatlan felhasználóhoz. 
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9.3. Ajánlatok felbontása 

Papír alapú benyújtás: 

Ha az ajánlatok benyújtása egészében papíralapon történik, az ajánlatokat vagy részvételi 
jelentkezéseket tartalmazó iratok felbontását az ajánlattételi, illetve részvételi határidő 
lejártának időpontjában kell megkezdeni, és a rendelkezésre álló fedezet összege az 
ajánlatok bontásának megkezdése előtt ismertethető. 

A benyújtott részvételi jelentkezések és ajánlatok felbontásánál csak az ajánlatkérő, az 
ajánlattevők (részvételre jelentkezők), valamint az általuk meghívott személyek, továbbá - 
a közbeszerzéshez támogatásban részesülő ajánlatkérő esetében - a külön jogszabályban 
meghatározott szervek képviselői és személyek lehetnek jelen. E személyek a bontáson a 
felolvasólapba betekinthetnek. 

Az ajánlatok felbontásakor ismertetni kell az ajánlattevők nevét, címét (székhelyét, 
lakóhelyét), valamint azokat a főbb, számszerűsíthető adatokat, amelyek az értékelési 
szempontok alapján értékelésre kerülnek. Az ajánlatok bontásakor ismertethető a 
rendelkezésére álló fedezet összege is. A részvételi jelentkezések felbontásakor ismertetni 
kell a részvételre jelentkezők nevét, címét (székhelyét, lakóhelyét). 

Az ajánlatok és részvételi jelentkezések felbontásáról és az adatok ismertetéséről az 
ajánlatkérő jegyzőkönyvet készít, amelyet a bontástól számított öt napon belül megküld az 
összes ajánlattevőnek, illetve részvételre jelentkezőnek. A határidő után beérkezett ajánlat 
vagy részvételi jelentkezés benyújtásáról szintén jegyzőkönyvet kell felvenni, és azt az 
összes - beleértve az elkésett - ajánlattevőnek, illetve részvételre jelentkezőnek 
megküldeni.  

A jegyzőkönyvnek tartalmaznia kell:  

− az ajánlatkérő megnevezését,  
− a bontás helyét,  
− a közbeszerzési eljárás tárgyát és fajtáját,  
− a bontáson résztvevők nevét, a képviselt szervezetek nevét,  
− a bontás megkezdésének időpontját,  
− a szerződés teljesítéséhez rendelkezésre álló anyagi fedezet összegét  
− a részvételre jelentkezők/ajánlattevők nevét,  
− a részvételre jelentkezők/ajánlattevők címét (székhelyét, lakóhelyét),  
− az ajánlatok azon főbb, számszerűsíthető adatait, amelyek a bírálati szempont 

(részszempontok) alapján értékelésre kerülnek,  
− részvételi jelentkezésekre/ajánlatokra vonatkozó esetleges egyéb körülményeket,  
− a bontás berekesztésének időpontját,  
− a jegyzőkönyvvezető és a jegyzőkönyv hitelesítő aláírását.  

Elektronikus benyújtás: 

Az ajánlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazó iratok felbontását az ajánlattételi, 
illetve részvételi határidő lejártát követően, jogszabályban meghatározott időtartam 
elteltével kell megkezdeni. 
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Az elektronikusan benyújtott ajánlatok vagy részvételi jelentkezések felbontását az EKR 
végzi akként, hogy a bontás időpontjában az ajánlatok vagy részvételi jelentkezések az 
ajánlatkérő számára hozzáférhetővé válnak. 

Az elektronikusan benyújtott ajánlat vagy részvételi jelentkezés esetében az azonosító, 
illetve a számszerűsíthető adatokat, amelyek az értékelési szempontok alapján értékelésre 
kerülnek az EKR a bontás időpontjától kezdve azonnal elektronikusan - azzal a 
tartalommal, ahogyan azok az ajánlatban vagy részvételi jelentkezésben szerepelnek - az 
ajánlattevők vagy részvételre jelentkezők részére elérhetővé teszi. 

Részben elektronikus benyújtás: 

A részvételi jelentkezés és ajánlat bontását az EKR végzi, az ajánlatkérő azonban ebben az 
esetben köteles a részvételi jelentkezés és az ajánlat EKR-en kívül beérkező részeit a 
megfelelő ajánlathoz társítani és azt dokumentálni. Fizikai modellek benyújtása esetén azt 
fénykép vagy jegyzőkönyv készítésével és annak az EKR-be az eljárás iratai közötti 
feltöltésével kell az ajánlatkérőnek dokumentálnia. 

− Ahol Kbt. az ajánlattételi határidő rövidítésére ad lehetőséget arra tekintettel, 
hogy az ajánlatok elektronikus úton is benyújthatók, az ajánlatkérő nem élhet a 
rövidítés lehetőségével abban az esetben, ha az ajánlatok csak részben nyújthatók 
be elektronikusan.  

10. AJÁNLATOK ELBÍRÁLÁSA  

10.1. Az elbírálásra vonatkozó szabályok 

Az ajánlatok és részvételi jelentkezések elbírálása során az ajánlatkérőnek meg kell 
vizsgálnia, hogy az ajánlatok, illetve részvételi jelentkezések megfelelnek-e a 
közbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabályokban meghatározott 
feltételeknek. 

Az ajánlatkérő köteles megállapítani, hogy mely ajánlat vagy részvételi jelentkezés 
érvénytelen, és hogy van-e olyan gazdasági szereplő, akit az eljárásból ki kell zárni. Az 
ajánlatkérő a bírálat során az alkalmassági követelmények, a kizáró okok és a kritériumok 
előzetes ellenőrzésére köteles az egységes európai közbeszerzési dokumentumba foglalt 
nyilatkozatot elfogadni, valamint minden egyéb tekintetben a részvételi jelentkezés és az 
ajánlat megfelelőségét ellenőrizni, szükség szerint a bírálati cselekményeket elvégezni. Az 
ajánlatkérő az egységes európai közbeszerzési dokumentum szerinti nyilatkozattal 
egyidejűleg - több szakaszból álló eljárásban a részvételi szakaszban - ellenőrzi a 
nyilatkozatban feltüntetett, az elérhető adatbázisok adatait is. 

Az ajánlatkérő az ajánlatokat, a részvételi jelentkezéseket a lehető legrövidebb időn belül 
köteles elbírálni. Az elbírálást olyan időtartam alatt kell elvégeznie, hogy az 
ajánlattevőknek az eljárást lezáró döntésről való értesítésére az ajánlati kötöttség fennállása 
alatt sor kerüljön. Illetve, hogy a részvételi szakasz eredményéről a részvételre jelentkezők 
értesítése megelőzze a részvételi felhívásban feltüntetett, az ajánlattételi felhívás 
megküldésének időpontját. 
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10.2. Hiánypótlás kérése 

Az ajánlatkérő köteles az összes ajánlattevő, valamint részvételre jelentkező számára 
azonos feltételekkel biztosítani a hiánypótlás lehetőségét, valamint az ajánlatokban vagy 
részvételi jelentkezésekben található, nem egyértelmű kijelentések, nyilatkozatok, 
igazolások tartalmának tisztázása érdekében az ajánlattevőktől vagy részvételre 
jelentkezőktől felvilágosítást kérni. 

A hiánypótlásra vagy a felvilágosítás nyújtására vonatkozó felszólítást az ajánlatkérő a 
többi ajánlattevő vagy részvételre jelentkező egyidejű értesítése mellett közvetlenül köteles 
az ajánlattevők, illetve részvételre jelentkezők részére megküldeni, megjelölve a határidőt, 
továbbá a hiánypótlási felhívásban a pótlandó hiányokat. 

A hiányok pótlása - melynek során az ajánlatban vagy részvételi jelentkezésben szereplő 
iratokat módosítani és kiegészíteni is lehet - csak arra irányulhat, hogy az ajánlat vagy 
részvételi jelentkezés megfeleljen az ajánlati, részvételi, illetve ajánlattételi felhívás, a 
dokumentáció vagy a jogszabályok előírásainak. 

Mindaddig, amíg bármely ajánlattevő vagy részvételre jelentkező számára hiánypótlásra 
vagy felvilágosítás nyújtására - a felszólításban, illetve értesítésben megjelölt - határidő van 
folyamatban, az ajánlattevő vagy részvételre jelentkező pótolhat olyan hiányokat, 
amelyekre nézve az ajánlatkérő nem hívta fel hiánypótlásra. 

Az ajánlatkérő kizárólag csak olyan felvilágosítást kérhet, amely az ajánlatok vagy 
részvételi jelentkezések elbírálása érdekében szükséges, a felvilágosítás kérése nem 
irányulhat az ajánlattevőkkel vagy részvételre jelentkezőkkel történő tárgyalásra. 

A hiánypótlás vagy a felvilágosítás megadása nem járhat a Kbt. 2.§ (1)-(4) bekezdésében 
foglalt alapelvek sérelmével vagy az ajánlati kötöttség megsértésével, azaz a beszerzés 
tárgyára vagy a szerződés feltételeire adott tartalmi ajánlat módosításával. 

Az ajánlatkérő köteles meggyőződni arról, hogy a hiánypótlás vagy a felvilágosítás 
megadása az előírásoknak megfelel. Az előírások megsértése esetén, vagy ha a 
hiánypótlást, felvilágosítás megadását nem, vagy nem az előírt határidőben teljesítették, 
kizárólag az eredeti ajánlati vagy részvételi jelentkezési példányt (példányokat) lehet 
figyelembe venni az elbírálás során. 

10.3. Számítási hiba javítása, irreális ajánlati elem 

Ha az ajánlatkérő az ajánlatban az értékelés eredményére kiható számítási hibát észlel, 
annak javítását az ajánlatkérő végzi el úgy, hogy a közbeszerzés tárgya elemeinek tételesen 
meghatározott értékeit (az alapadatokat) alapul véve számítja ki az összesített ellenértéket 
vagy más - az ajánlatban megtalálható számításon alapuló - adatot. A számítási hiba 
javításáról az összes ajánlattevőt egyidejűleg, közvetlenül, írásban, haladéktalanul 
tájékoztatni kell. 

Az ajánlatkérő az értékelés szempontjából lényeges ajánlati elemek tartalmát megalapozó 
adatokat, valamint indokolást köteles írásban kérni és erről a kérésről a többi ajánlattevőt 
egyidejűleg, írásban értesíteni, ha az ajánlat a megkötni tervezett szerződés tárgyára 
figyelemmel aránytalanul alacsony árat tartalmaz bármely olyan, az ellenszolgáltatásra 
vonatkozó összeg tekintetében, amely a Kbt.72. § szerint önállóan értékelésre kerül. 
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Ha az ajánlatnak az értékelési részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme 
lehetetlennek vagy túlzottan magas vagy alacsony mértékűnek, illetve kirívóan 
aránytalannak értékelt kötelezettségvállalást tartalmaz, az ajánlatkérő az érintett ajánlati 
elemekre vonatkozó adatokat, valamint indokolást köteles írásban kérni. Az ajánlatkérőnek 
erről a kérésről a többi ajánlattevőt egyidejűleg, írásban értesítenie kell. 

Az ajánlatkérő az indokolás és a rendelkezésére álló iratok alapján köteles meggyőződni az 
ajánlati elemek megalapozottságáról, teljesíthetőségéről, ennek során az ajánlattevőtől 
írásban tájékoztatást kérhet a vitatott ajánlati elemekre vonatkozóan. 

Az ajánlatkérő köteles érvénytelennek nyilvánítani az ajánlatot, ha nem tartja 
elfogadhatónak és a gazdasági ésszerűséggel összeegyeztethetőnek az indokolást. 

10.4. Ajánlatok értékelése 

Értékelési szempontok: 

Az ajánlatkérő köteles az eljárást megindító felhívásban meghatározni azt a szempontot 
vagy szempontokat, amelyek alapján a számára - az adott esetben szociális, társadalmi és 
környezetvédelmi szempontból is - gazdaságilag legelőnyösebb ajánlatot kiválasztja. 

Az ajánlatok értékelési szempontja a következő lehet: 

− a legalacsonyabb ár, 

− a legalacsonyabb költség, amelyet az ajánlatkérő által meghatározott 
költséghatékonysági módszer alkalmazásával kell kiszámítani, vagy 

− a legjobb ár-érték arányt megjelenítő olyan - különösen minőségi, környezetvédelmi, 
szociális - szempontok, amelyek között az ár vagy költség is szerepel. 

A legjobb ár-érték arányt megjelenítő értékelési szempontok vonatkozhatnak különösen az 
alábbiakra: 

− minőség, műszaki érték, esztétikai és funkcionális tulajdonságok, valamennyi 
felhasználó számára való hozzáférhetőség, hátrányos helyzetű munkavállalók 
alkalmazása és egyéb szociális, környezetvédelmi és innovatív tulajdonságok, 
forgalmazási feltételek, vevőszolgálat és műszaki segítségnyújtás, pótalkatrészek 
biztosítása, készletbiztonság, a teljesítés időpontja, időszaka; 

− a szerződés teljesítésében részt vevő személyi állomány szervezettsége, képzettsége 
és tapasztalata, ha a személyzet minősége jelentős hatással lehet a szerződés 
teljesítésének színvonalára; 

A legjobb ár-érték arányt megjelenítő szempontrendszer alkalmazható úgy is, hogy az 
abban szereplő ár vagy költség elemet az ajánlatkérő egy rögzített értéken megadja, és az 
ajánlattevők az egyéb értékelési szempontok tekintetében versenyeznek egymással. 

Értékelés:  

Ha az ajánlatkérő az összességében legelőnyösebb ajánlatot kívánja kiválasztani, akkor az 
ajánlatoknak az értékelési részszempontok szerinti tartalmi elemeit az eljárást megindító 
felhívásban meghatározott ponthatárok között értékeli a meghatározott módszerrel, majd az 
egyes tartalmi elemekre adott értékelési pontszámot megszorozza a súlyszámmal, a 
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szorzatokat pedig ajánlatonként összeadja. Az az ajánlat az összességében legelőnyösebb, 
amelynek az összpontszáma a legnagyobb. 

Ha több ajánlatnak azonos a kiszámított összpontszáma, az az ajánlat minősül az 
összességében legelőnyösebbnek, amely alacsonyabb ellenszolgáltatást tartalmaz; azonos 
ellenszolgáltatás esetében pedig az az ajánlat, amely a nem egyenlő értékelési pontszámot 
kapott részszempontok közül a legmagasabb súlyszámú részszempontra nagyobb értékelési 
pontszámot kapott. 

Az ajánlatkérő jogosult közjegyző jelenlétében sorsolást tartani és a sorsolás alapján 
kiválasztott ajánlattevőt az eljárás nyertesének nyilvánítani, ha 

− az ajánlatkérő a legalacsonyabb összegű ellenszolgáltatást tartalmazó ajánlatot 
kívánja kiválasztani, de a legalacsonyabb összegű ellenszolgáltatást két vagy több 
ajánlat azonos összegben tartalmazza, vagy 

− az ajánlatok értékelési szempontja az összességében legelőnyösebb ajánlat 
kiválasztása, de az összességében legelőnyösebb ajánlat nem állapítható meg. 

Az ajánlatkérő az ajánlatok értékelését követően elektronikus árlejtést kezdeményezhet, 
amennyiben azt az ajánlati vagy ajánlattételi felhívásban előzetesen jelezte. Az 
elektronikus árlejtés részletes szabályait külön jogszabály határozza meg. 

Az eljárás nyertese az az ajánlattevő, aki az ajánlatkérő részére az eljárást megindító 
felhívásban - több szakaszból álló eljárásban az ajánlattételi felhívásban - és a 
dokumentációban meghatározott feltételek alapján, valamint a meghatározott értékelési 
szempontok egyike szerint a legkedvezőbb érvényes ajánlatot tette. 

10.5. Az ajánlat érvénytelensége 

Az ajánlat vagy a részvételi jelentkezés érvénytelen, ha 

− azt az ajánlattételi, illetve részvételi határidő lejárta után nyújtották be; 

− az ajánlattevő, részvételre jelentkező vagy alvállalkozója vagy az ajánlatban, illetve 
részvételi jelentkezésben az alkalmasság igazolásában részt vevő szervezet nem felel 
meg az összeférhetetlenségi követelményeknek; 

− az ajánlattevőt, részvételre jelentkezőt vagy alvállalkozóját, vagy az alkalmasság 
igazolásában részt vevő szervezetet az eljárásból kizárták; 

− az ajánlattevő vagy részvételre jelentkező nem felel meg a szerződés teljesítéséhez 
szükséges alkalmassági követelményeknek; 

− egyéb módon nem felel meg az ajánlati, ajánlattételi vagy részvételi felhívásban és a 
dokumentációban, valamint a jogszabályokban meghatározott feltételeknek, ide nem 
értve a részvételi jelentkezések és az ajánlatok ajánlatkérő által előírt formai 
követelményeit. 

Az ajánlat érvénytelen továbbá, ha: 

− aránytalanul alacsony ellenszolgáltatást tartalmaz; 

− lehetetlen vagy túlzottan magas vagy alacsony mértékű, illetve kirívóan aránytalan 
kötelezettségvállalást tartalmaz; 
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− az ajánlattevő az ajánlati biztosítékot az ajánlatkérő által előírt határidőre nem, vagy 
az előírt mértéknél kisebb összegben bocsátotta rendelkezésre. 

A részvételi jelentkezés érvénytelen, ha a részvételre jelentkező ajánlatot tesz. 

Ha az ajánlat érvénytelen, az ajánlatkérőnek nem kell az értékelési szempontok szerint az 
ajánlatot értékelnie. 

Az ajánlatkérőnek ki kell zárnia az eljárásból azt az ajánlattevőt, részvételre jelentkezőt, 
alvállalkozót vagy az alkalmasság igazolásában részt vevő szervezetet, aki 

− a kizáró okok [Kbt. 62-63.§] hatálya alá tartozik; 

− részéről a kizáró ok az eljárás során következett be. 

Az ajánlatkérő kizárhatja az eljárásból 

− azt az ajánlattevőt vagy részvételre jelentkezőt, aki számára nem kell nemzeti 
elbánást nyújtani [Kbt. 2.§ (5) bekezdése], 

− azt az ajánlattevőt, aki ajánlatában olyan származású árut ajánl, amely számára 
nem kell nemzeti elbánást nyújtani [Kbt. 2.§ (5) bekezdése]. 

10.6. Az eljárás eredménytelensége 

Eredménytelen az eljárás, ha 

− nem nyújtottak be ajánlatot vagy több szakaszból álló eljárás részvételi szakaszában 
részvételi jelentkezést; 

− kizárólag érvénytelen ajánlatokat vagy részvételi jelentkezéseket nyújtottak be; 

− az eljárásban benyújtott minden ajánlat tekintetében lejárt az ajánlati kötöttség és 
egyetlen ajánlattevő sem tartja fenn ajánlatát; 

− az ajánlatkérő az eljárást a szerződés megkötésére vagy teljesítésére képtelenné 
válása miatt eredménytelenné nyilvánítja; 

− a rendelkezésére álló anyagi fedezet összege nem elegendő a szerződés 
megkötéséhez az értékelés alapján legkedvezőbb ajánlatot tett ajánlattevővel; 

− valamelyik ajánlattevőnek vagy részvételre jelentkezőnek az eljárás tisztaságát vagy 
a többi ajánlattevő, illetve részvételre jelentkező érdekeit súlyosan sértő 
cselekménye miatt az ajánlatkérő az eljárás eredménytelenné nyilvánításáról dönt; 

− a Kbt. 70.§ (2) bekezdése szerinti esetben az eljárásban benyújtott minden ajánlat 
tekintetében lejár az ajánlati kötöttség és egyetlen ajánlattevő sem tartja fenn 
ajánlatát; 

− a Közbeszerzési Döntőbizottság megsemmisíti az ajánlatkérő valamely döntését, és 
az ajánlatkérő új közbeszerzési eljárás lefolytatását határozza el, vagy eláll az eljárás 
lefolytatásának szándékától, az ajánlatkérő azonban nem nyilváníthatja 
eredménytelennek az eljárást akkor, ha a jogszerűtlen eljárást lezáró döntés 
megsemmisítését követően jogszerű döntés meghozatalával az eljárás jogszerűsége 
helyreállítható. 
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− a hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárás kivételével - egy szakaszból álló eljárásban 
vagy több szakaszból álló eljárás ajánlattételi (párbeszéd) szakaszában nem 
nyújtottak be az ajánlattételi határidőben legalább két ajánlatot (megoldási 
javaslatot), vagy több szakaszból álló eljárás részvételi szakaszában a részvételi 
határidőben legalább két részvételi jelentkezést; 

− a közbeszerzéshez támogatást nyújtó vagy a közbeszerzések jogszabályban előírt 
ellenőrzését végző szerv megállapítása szerint súlyos jogsértés történt, és a 
közbeszerzési eljárás szabályai szerint ajánlatkérőnek már nincs lehetősége az 
eljárás jogszerűségét helyreállítani; 

− Az EKR működési hibája olyan jogsértést eredményez, amely a Kbt.-ben 
meghatározott alapelvek érvényesülését biztosító módon nem orvosolható. 

Amennyiben ajánlatkérő a közbeszerzési eljárásban lehetővé tette a részekre történő 
ajánlattételt, az eredménytelenség az eljárásnak csak az eredménytelenségi okkal érintett 
részére állapítható meg. Amennyiben az ajánlatkérő az eljárást megindító felhívásban 
rögzítette és megindokolta azt, hogy bármely rész eredménytelensége esetén már nem áll 
érdekében a szerződések megkötése, az eljárást valamennyi rész tekintetében 
eredménytelenné nyilváníthatja. 

10.7. Az ajánlatkérő döntése 

Tájékoztatás: 

Az ajánlatkérő köteles az ajánlattevőt vagy részvételre jelentkezőt írásban tájékoztatni az 
eljárás vagy az eljárás részvételi szakaszának eredményéről, az eljárás 
eredménytelenségéről, az ajánlattevő vagy részvételre jelentkező kizárásáról, a szerződés 
teljesítésére való alkalmatlanságának megállapításáról, ajánlatának, illetve részvételi 
jelentkezésének a Kbt. 73. § szerinti egyéb okból történt érvénytelenné nyilvánításáról, 
valamint ezek részletes indokáról, az erről hozott döntést követően a lehető leghamarabb, 
de legkésőbb három munkanapon belül. 

Az eredménytelenségi esetben az ajánlatkérő köteles tájékoztatást adni a közbeszerzésre 
tervezett anyagi fedezet összegéről, továbbá adott esetben arról, hogy az mikor és milyen 
okból került elvonásra, átcsoportosításra. 

Összegzés: 

Az ajánlatkérő az ajánlatok és a részvételi jelentkezések elbírálásának befejezésekor külön 
jogszabályban meghatározott minta szerint írásbeli összegezést köteles készíteni az 
ajánlatokról, illetve a részvételi jelentkezésekről. Az ajánlatkérő az ajánlatok és a részvételi 
jelentkezések elbírálásának befejezésekor a tájékoztatást az írásbeli összegezésnek minden 
ajánlattevő, a részvételi szakasz lezárása esetén részvételre jelentkező részére egyidejűleg 
történő megküldésével teljesíti. 

A részvételi jelentkezésekről készített írásbeli összegezésben a részvételre jelentkezők 
alkalmasságát, vagy alkalmatlanságát a részvételi felhívásban előírt alkalmassági 
szempontok alapján kell indokolni. 
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Az ajánlatok elbírálásáról készített összegezést az Európai Bizottság, valamint a 
Közbeszerzési Hatóság, a közbeszerzéshez támogatásban részesülő ajánlatkérő esetében a 
külön jogszabályban meghatározott szervek képviselői kérésére meg kell küldeni. Az 
Európai Bizottság részére az összegezést a Közbeszerzési Hatóságon keresztül kell 
megküldeni. 

Az ajánlatkérő a részvételi jelentkezések elbírálásáról készített összegezés részvételre 
jelentkezők részére történő megküldésétől az ajánlattételi határidő lejártáig egy alkalommal 
jogosult az írásbeli összegezést módosítani, szükség esetén az érvénytelenségről szóló 
tájékoztatást visszavonni, továbbá új ajánlattételi határidő kitűzésével a részvételre 
jelentkezőnek ajánlattételi felhívást küldeni, ha az eredmény megküldését követően észleli, 
hogy az eredmény (eredménytelenség) törvénysértő volt és a módosítás a törvénysértést 
orvosolja. 

Vitarendezés: 

Előzetes vitarendezés kezdeményezésére jogosult 

− a jogsértő eseményről való tudomásszerzést követő három munkanapon belül az 
ajánlattevő vagy részvételre jelentkező, ha álláspontja szerint egészben vagy részben 
jogsértő az írásbeli összegezés, illetve az ajánlatkérő bármely eljárási cselekménye 
vagy a közbeszerzési eljárásban keletkezett bármely dokumentum; 

− bármely érdekelt gazdasági szereplő vagy a közbeszerzés tárgyával összefüggő 
tevékenységű kamara vagy érdek-képviseleti szervezet az ajánlattételi, vagy 
részvételi határidő lejárta előtti tizedik napig, gyorsított vagy hirdetmény nélküli 
tárgyalásos eljárásban e határidők lejártáig, a meghívásos vagy a tárgyalásos eljárást 
meghirdető előzetes tájékoztatóban a részvételi szándék jelzésére meghatározott 
határidőig, ha álláspontja szerint egészben vagy részben jogsértő az eljárást 
megindító vagy meghirdető felhívás, a felhívással együtt elérhető közbeszerzési 
dokumentumok vagy azok módosítása. 

A kérelmezőnek az ajánlatkérőhöz benyújtott kérelmében meg kell jelölnie az írásbeli 
összegezés vagy egyéb dokumentum, vagy eljárási cselekmény jogsértőnek tartott elemét, 
továbbá a kérelmező javaslatát, észrevételét, valamint az álláspontját alátámasztó adatokat, 
tényeket, továbbá az azt alátámasztó dokumentumokra - ha vannak ilyenek - hivatkoznia 
kell. 

Az előzetes vitarendezési kérelmet az EKR-ben kell megküldeni az ajánlatkérő részére, aki 
a kérelemmel kapcsolatos álláspontjáról a vitarendezést kérelmezőt a kérelem 
megérkezésétől számított három munkanapon belül az EKR-ben tájékoztatja, továbbá az 
előzetes vitarendezési kérelem benyújtásáról, valamint az arra adott válaszáról az eljárás 
valamennyi - általa ismert - ajánlattevőjét vagy részvételre jelentkezőjét is tájékoztatja. 

Az eljárást, illetve az eljárási szakaszt lezáró döntést az I.1. pontban részletezett 
Ajánlatkérők tekintetében illetékes Önkormányzat Képviselő-testülete hozza meg. 



KÖZBESZERZÉSI SZABÁLYZAT  Zalaszántói Közös Önkormányzati Hivatal 
 

Hatályos: 2021. április 26. – Verzió 3.0  
 

36  / 51

10.8. Az ajánlatok nyilvánossága 

A Kbt. 44.§ (1) bekezdése előírja, hogy a gazdasági szereplő az ajánlatban, részvételi 
jelentkezésben, hiánypótlásban vagy felvilágosításban, valamint a Kbt. 72. § szerinti 
indokolásban elkülönített módon elhelyezett, üzleti titkot (ideértve a védett ismeretet is) 
[az üzleti titok védelméről szóló 2018. évi LIV. törvény 1. §] tartalmazó iratok 
nyilvánosságra hozatalát megtilthatja.  

Az üzleti titkot tartalmazó irat kizárólag olyan információkat tartalmazhat, amelyek 
nyilvánosságra hozatala a gazdasági szereplő üzleti tevékenysége szempontjából aránytalan 
sérelmet okozna. A gazdasági szereplő az üzleti titkot tartalmazó, elkülönített irathoz 
indokolást köteles csatolni, amelyben részletesen alátámasztja, hogy az adott információ 
vagy adat nyilvánosságra hozatala miért és milyen módon okozna számára aránytalan 
sérelmet. A gazdasági szereplő által adott indokolás nem megfelelő, amennyiben az 
általánosság szintjén kerül megfogalmazásra.  

Nem korlátozható vagy nem tiltható meg üzleti titokra hivatkozással olyan adat 
nyilvánosságra hozatala, amely a közérdekű adatok nyilvánosságára és a közérdekből 
nyilvános adatra vonatkozó, külön törvényben meghatározott adatszolgáltatási és 
tájékoztatási kötelezettség alá esik. A közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződés 
engedményezést kizáró rendelkezése nem minősül üzleti titoknak. 

11. A KÖZBESZERZÉSI SZERZŐDÉSEK 

11.1. A szerződés megkötése 

A Kbt. 131.§-sa szerint az eredményes közbeszerzési eljárás alapján a szerződést a nyertes 
szervezettel (személlyel) - közös ajánlattétel esetén a nyertes szervezetekkel 
(személyekkel) - kell írásban megkötni a közbeszerzési eljárásban közölt végleges 
feltételek, szerződéstervezet és ajánlat tartalmának megfelelően. 

A szerződésnek tartalmaznia kell - az eljárás során alkalmazott értékelési szempontra 
tekintettel - a nyertes ajánlat azon elemeit, amelyek értékelésre kerültek. 

Ha az ajánlatkérő lehetővé tette a közbeszerzés egy részére történő ajánlattételt, a részek 
tekintetében nyertesekkel kell szerződést kötni. 

Az ajánlatkérő csak az eljárás nyertesével kötheti meg a szerződést, vagy - a nyertes 
visszalépése esetén - az ajánlatok értékelése során a következő legkedvezőbb ajánlatot 
tevőnek minősített szervezettel (személlyel), ha őt az ajánlatok elbírálásáról szóló írásbeli 
összegezésben megjelölte. 

Az ajánlatkérő a szerződést az ajánlati kötöttség időtartama alatt köteles megkötni, 
amennyiben a Kbt. törvény másként nem rendelkezik nem köthető meg azonban a 
szerződés az írásbeli összegezés megküldése napját követő tíz napos időtartam lejártáig. 
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11.2. A szerződés tartalma 

Az ajánlatkérő a szerződés teljesítéséhez kapcsolódóan sajátos, különösen szociális, illetve 
környezetvédelmi, minőségbiztosítási feltételeket határozhat meg. Az ilyen szerződéses 
feltételekre utalást az eljárást megindító felhívásban fel kell tüntetni, és a feltételeket a 
dokumentációban foglalt szerződéstervezetnek tartalmaznia kell. 

Az ajánlatkérő köteles szerződéses feltételként előírni, hogy 

− a nyertes ajánlattevő nem fizet, illetve számol el a szerződés teljesítésével 
összefüggésben olyan költségeket, melyek a Kbt. 62.§ (1) bekezdés k) pontja szerinti 
feltételeknek nem megfelelő társaság tekintetében merülnek fel, és melyek a nyertes 
ajánlattevő adóköteles jövedelmének csökkentésére alkalmasak; 

− a szerződés teljesítésének teljes időtartama alatt tulajdonosi szerkezetét az 
ajánlatkérő számára megismerhetővé teszi és a meghatározott ügyletekről az 
ajánlatkérőt haladéktalanul értesíti. 

Az ajánlatkérőként szerződő fél jogosult és egyben köteles a szerződést felmondani - ha 
szükséges olyan határidővel, amely lehetővé teszi, hogy a szerződéssel érintett feladata 
ellátásáról gondoskodni tudjon -, ha 

− a nyertes ajánlattevőben közvetetten vagy közvetlenül 25%-ot meghaladó tulajdoni 
részesedést szerez valamely olyan jogi személy vagy személyes joga szerint 
jogképes szervezet, amely tekintetében fennáll a Kbt. 62.§ (1) bekezdés k) pontjában 
meghatározott valamely feltétel; 

− a nyertes ajánlattevő közvetetten vagy közvetlenül 25%-ot meghaladó tulajdoni 
részesedést szerez valamely olyan jogi személyben vagy személyes joga szerint 
jogképes szervezetben, amely tekintetében fennáll a Kbt. 62.§ (1) bekezdés k) 
pontjában meghatározott valamely feltétel. 

11.3. A szerződés érvénytelensége 

Semmis a Kbt. hatálya alá tartozó szerződés, ha 

− azt a közbeszerzési eljárás jogtalan mellőzésével kötötték meg; 

− hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárás eredményeként úgy kötötték meg, hogy nem 
álltak fenn a hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárás alkalmazhatóságának feltételei; 

− a felek a szerződéskötési moratóriumra vonatkozó szabályok megsértésével kötöttek 
szerződést, és ezzel megfosztották az ajánlattevőt a szerződéskötést megelőző 
jogorvoslat lehetőségétől, egyben olyan módon sértették meg a közbeszerzésekre 
vonatkozó szabályokat, hogy az befolyásolta az ajánlattevő esélyét a közbeszerzési 
eljárás megnyerésére. 

A Kbt. rendelkezései nem zárják ki a Ptk. 6:95. §-ának alkalmazását a közbeszerzésre, 
illetve a közbeszerzési eljárásra vonatkozó jogszabályokba ütköző módon megkötött 
szerződés semmisségének megállapítása tekintetében. 
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11.4. A szerződés teljesítése 

A közbeszerzési szerződést a közbeszerzési eljárás alapján nyertes ajánlattevőként 
szerződő félnek, illetve közösen ajánlatot tevőknek, vagy - ha az ajánlatkérő gazdálkodó 
szervezet létrehozásának kötelezettségét előírta vagy azt lehetővé tette - a nyertes 
ajánlattevő (ajánlattevők) kizárólagos részesedésével létrehozott gazdálkodó szervezetnek 
(a továbbiakban: projekttársaság) kell teljesítenie. 

Az ajánlattevőként szerződő fél teljesítésében - a meghatározott kivétellel - köteles 
közreműködni az olyan alvállalkozó és szakember, amely a közbeszerzési eljárásban részt 
vett az ajánlattevő alkalmasságának igazolásában. Az ajánlattevő köteles az ajánlatkérőnek 
a teljesítés során minden olyan - akár a korábban megjelölt alvállalkozó helyett igénybe 
venni kívánt – alvállalkozó bevonását bejelenteni, amelyet az ajánlatában nem nevezett 
meg és a bejelentéssel együtt nyilatkoznia kell arról is, hogy az általa igénybe venni kívánt 
alvállalkozó nem áll a Kbt. 62.§ - valamint, ha a megelőző közbeszerzési eljárásban azt 
ajánlatkérő előírta, a Kbt. 63.§ - szerinti kizáró okok hatálya alatt. 

Ha a közbeszerzési szerződés teljesítése érdekében a nyertes ajánlattevő (ajánlattevők) 
projekttársaságot hoznak létre, a közbeszerzési szerződésben elő kell írni, hogy az abban 
foglalt jogok és kötelezettségek a projekttársaság létrejöttének időpontjától a 
projekttársaságot illetik meg, illetve terhelik. Ebben az esetben az ajánlatban megjelölt 
alvállalkozók a projekttársasággal kötelesek a közbeszerzési szerződés teljesítéséhez 
szükséges szerződést (szerződéseket) megkötni. 

Az ajánlatkérőként szerződő fél a szerződés teljesítésének elismeréséről (teljesítésigazolás) 
vagy az elismerés megtagadásáról legkésőbb az ajánlattevőként szerződő fél teljesítésétől, 
vagy az erről szóló írásbeli értesítés kézhezvételétől számított tizenöt napon belül írásban 
köteles nyilatkozni. 

Ha a közbeszerzés tárgya építési beruházás és a szerződés teljesítésének időtartama a két 
hónapot meghaladja, az ajánlatkérő köteles a szerződésben foglalt - tartalékkeret és áfa 
nélkül számított - teljes ellenszolgáltatás 5%-ának megfelelő összeg, de legfeljebb 68 
millió forint előleg igénybevételének lehetőségét biztosítani. 

11.5. A szerződés módosítása 

A felek nem módosíthatják a közbeszerzési eljárás eredményeként megkötött szerződésnek 
a felhívás, a dokumentáció feltételei, illetve az ajánlat tartalma alapján meghatározott 
részét, ha 

− a módosítás olyan feltételeket határoz meg, amelyek ha szerepeltek volna a 
szerződéskötést megelőző közbeszerzési eljárásban, az eredetileg részt vett 
ajánlattevőkön (részvételre jelentkezőkön) kívül más ajánlattevők (részvételre 
jelentkezők) részvételét, vagy a nyertes ajánlat helyett másik ajánlat nyertességét 
lehetővé tették volna; vagy 

− a módosítás a szerződés gazdasági egyensúlyát a nyertes ajánlattevő javára 
változtatja meg; vagy 

− a módosítás a szerződés tárgyát az eredeti szerződésben foglalt ajánlattevői 
kötelezettséghez képest új elemre terjeszti ki. 
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12. KÖZZÉTÉTEL  

A Kbt. 37.§-sa szerint az ajánlatkérő hirdetmény útján köteles közzétenni: 

− az előzetes tájékoztatót;  

− a nyílt eljárást megindító ajánlati felhívást; 

− a meghívásos, a hirdetmény közzétételével induló tárgyalásos eljárást és a 
versenypárbeszédet megindító részvételi felhívást, kivéve a külön jogszabályban 
foglaltak szerint időszakos előzetes tájékoztatót tartalmazó hirdetménnyel 
meghirdetett és az előminősítési hirdetménnyel meghirdetett meghívásos és 
tárgyalásos eljárást megindító közvetlen részvételi felhívást; 

− a Kbt. 117.§-ban szabályozott eljárást megindító felhívást; 

− az időszakos előzetes tájékoztatót tartalmazó hirdetménnyel meghirdetett, és az 
előminősítési hirdetménnyel meghirdetett meghívásos és tárgyalásos eljárást 
meghirdető időszakos előzetes tájékoztatót és előminősítési hirdetményt; 

− a koncessziós beszerzési eljárást megindító felhívást; 

− az eljárás eredményéről szóló tájékoztatót; 

− a tervpályázati eljárás tervpályázati kiírását; 

− a tervpályázati eljárás eredményéről szóló tájékoztatót; 

− a szerződés módosításáról szóló tájékoztatót. 

A Kbt. 43.§-sa szerint az ajánlatkérő köteles a Közbeszerzési Hatóság által működtetett 
nyilvános elektronikus szerződéstárban (a továbbiakban: CoRe) – valamint, ha a Kbt. 
felhatalmazása alapján alkotott jogszabály azt egyes dokumentumok, adatok tekintetében 
kötelezővé teszi, az EKR-ben is – közzétenni: 

− a Kbt. 9.§ (1) bekezdés h-i) pontja, és a Kbt. 12.§ (1)-(5) bekezdései alkalmazásával 
megkötött szerződéseket a szerződéskötést, valamint a szerződésmódosításokat a 
szerződés módosítását követően haladéktalanul; 

− a közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződéseket a szerződéskötést, valamint 
a szerződésmódosításokat a szerződés módosítását követően haladéktalanul; 

− a szerződés teljesítésére vonatkozó következő adatokat: 

 hivatkozást a közbeszerzési eljárást megindító hirdetményre (hirdetmény nélkül 
induló eljárások esetében felhívásra), 

 szerződő felek megnevezését, 

 azt, hogy a teljesítés szerződésszerű volt-e, 

 a szerződés teljesítésének az ajánlatkérő által elismert időpontját, 
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 valamint az ellenszolgáltatás teljesítésének időpontját és a kifizetett 
ellenszolgáltatás értékét a szerződés mindegyik fél – támogatásból megvalósuló 
közbeszerzés esetén szállítói kifizetés során a kifizetésre köteles szervezet - 
által történt teljesítését követő harminc napon belül. 

− a közbeszerzési tervet, valamint annak módosítását az elfogadást követően 
haladéktalanul; 

− az előzetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az 
előzetes vitarendezési kérelem kézhezvételét követően haladéktalanul; 

− a részvételi jelentkezések és az ajánlatok elbírálásáról szóló összegezést, a 
részvételre jelentkezőknek vagy az ajánlattevőknek való megküldéssel egyidejűleg; 

a Kbt.103. § (6) bekezdés és Kbt.115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat. 

VI. 
A KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁSOK DOKUMENTÁLÁSA 

A Kbt. 46.§-sa szerint az ajánlatkérő a közbeszerzési eljárását - annak előkészítésétől az 
eljárás alapján kötött szerződés teljesítéséig - írásban köteles dokumentálni. 

A közbeszerzési eljárás előkészítésével, lefolytatásával kapcsolatban keletkezett összes 
iratot a közbeszerzési eljárás lezárulásától, a szerződés teljesítésével kapcsolatos összes 
iratot a szerződés teljesítésétől számított legalább öt évig meg kell őrizni. Ha a 
közbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljárás indult, az iratokat a Közbeszerzési 
Döntőbizottság határozatának megtámadására nyitva álló határidő elteltéig, közigazgatási 
per esetén a közigazgatási per jogerős befejezéséig, de legalább öt évig kell megőrizni. Az 
ajánlatkérő az EKR-ben szereplő adatokat legalább ezen időtartam alatt - amennyiben 
jogszabály hosszabb iratmegőrzési időt ír elő, az előírt hosszabb időtartam alatt - megőrzi. 

A dokumentumoknak az előző pontok szerinti határidő lejártáig való megőrzése az 
Intézmények vezetői által kijelölt dolgozójának a feladata. 

VII. 
JOGORVOSLATI ELJÁRÁSOK 

A közbeszerzésre, a közbeszerzési eljárásra vonatkozó jogszabályokba ütköző magatartás 
vagy mulasztás miatt tehető jogorvoslat részletes szabályait a Kbt. 144.-177.§-sai 
határozzák meg. 

A közbeszerzéssel szemben, a Közbeszerzési Döntőbizottság előtt indított jogorvoslati 
eljárásban az Ajánlatkérők tekintetében a GESZ hivatalvezető, illetve az Intézmények 
vezetői meghatalmazása alapján a közbeszerzési tanácsadó képviseli. Az ügyben 
keletkezett iratok Döntőbizottság részére történő megküldéséről a GESZ hivatalvezető, 
illetve az Intézmények vezetői gondoskodnak. 
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VIII. 
AJÁNLATKÉR Ő FELADATAI 

Az Ajánlatkér ő feladatai a közbeszerzési eljárások során kiemelten a következők:  

− a közbeszerzési terv, az előzetes összesített tájékoztató és az éves statisztikai 
összegezés elkészítése,  

− javaslattétel a közbeszerzési eljárás fajtájára,  

− a közbeszerzési eljárás ütemtervének elkészítése és aktualizálása,  

− javaslattétel a részvételi, ajánlati, ajánlattételi felhívás és dokumentáció tartalmára 
vonatkozóan,  

− az eljárást megindító hirdetmény jogszerűségének ellenjegyzésével való igazolása,  

− a részvételi, ajánlati, ajánlattételi felhívás hirdetmények közzététele iránti 
intézkedés,  

− a helyszíni konzultáció megszervezése, lefolytatása és az ott felmerülő kérdésekre 
történő válaszadás,  

− kiegészítő tájékoztatás megadása,  

− a beérkezett részvételi jelentkezések, ajánlatok átvétele, a részvételi jelentkezések és 
az ajánlatok felbontása,  

− hiánypótlási felhívás elkészítése és megküldése az ajánlattevőknek, részvételre 
jelentkezőknek,  

− szükség esetén felvilágosítás kérése az ajánlattevőktől, részvételre jelentkezőktől az 
ajánlatokban vagy részvételi jelentkezésekben található, nem egyértelmű 
kijelentések, nyilatkozatok, igazolások tartalmának tisztázása érdekében,  

− ha valamely ajánlat aránytalanul alacsony árat tartalmaz, bármely olyan, az 
ellenszolgáltatásra vonatkozó összeg tekintetében, amely a Kbt. 72.§ szerint 
önállóan értékelésre kerül, az értékelés szempontjából lényeges ajánlati elemek 
tartalmát megalapozó adatok, valamint indokolás kérése  

− ha valamely ajánlatnak a bírálati részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme 
lehetetlennek vagy túlzottan magas vagy alacsony mértékűnek, illetőleg kirívóan 
aránytalannak értékelt kötelezettségvállalást tartalmaz, az érintett ajánlati elemekre 
vonatkozó indokolás kérése,  

− a beérkezett részvételi jelentkezésekről, ajánlatokról a Kbt.-ben, a részvételi, 
ajánlati, ajánlattételi felhívásban és dokumentációban meghatározott szempontok 
szerinti részletes előzetes bírálati javaslat elkészítése,  

− a Bírálóbizottsági üléseken való részvétel, a Bírálóbizottság munkájának segítése,  

− írásbeli összegezés elkészítése és megküldése,  

− a Kbt.-ben előírt hirdetmények elkészítése és közzétételük iránti intézkedés,  

− a közbeszerzési eljárás alapján megkötendő szerződések előkészítése,  

− a közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződés módosításáról, külön 
jogszabályban meghatározott minta szerinti tájékoztató elkészítése és közzétételük 
iránti intézkedés,  
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− jogorvoslati eljárás során az észrevételek, a Közbeszerzési Döntőbizottságnak, a 
bíróságnak címzett dokumentumok előkészítése és külön meghatalmazás alapján az 
Ajánlatkérők képviselete,  

− a közbeszerzési eljárás nyilvánosságának a Kbt.-ben előírtaknak megfelelő 
biztosítása, 

− Ajánlatkérő honlapján a Kbt.-ben előírtak szerinti adatoknak, információknak, 
dokumentumoknak a közzététele. 

Az Ajánlatkérő képviselőjének feladatai a közbeszerzési eljárások során kiemelten a 
következők:  

− adott esetben a közbeszerzési eljárásba hivatalos közbeszerzési tanácsadó bevonása,  

− annak biztosítása, hogy a közbeszerzési eljárás lefolytatása során a Közbeszerzési 
Bírálóbizottság tagjai, illetőleg az Ajánlatkérő nevében eljáró, valamint az eljárásba 
bevont személyek, szervezetek között legyen a közbeszerzés tárgya szerinti, 
közbeszerzési, jogi és pénzügyi szakértelemmel rendelkező személy, illetve 
szervezet,  

− az eljárásba bevont személyek, szervezetek, valamint a Közbeszerzési 
Bírálóbizottság tagjai összeférhetetlenségének vizsgálata,  

− a hirdetmények közzétételéhez szükséges okiratok aláírása,  

− a közbeszerzési eljárási szakaszt, illetve eljárást lezáró döntések meghozatala,  

− a közbeszerzési eljárás eredményeképpen létrejött szerződés, illetőleg esetleges 
módosításának aláírása,  

− jogorvoslati eljárás esetén az észrevételek, a Közbeszerzési Döntőbizottságnak, a 
bíróságnak címzett dokumentumok aláírása, az Ajánlatkérőt képviselő személy 
kijelölése és meghatalmazása.  

IX. 
AJÁNLATKÉR Ő NEVÉBEN ELJÁRÓK 

Az Ajánlatkérő képviselője jelen szabályzat VIII. fejezetben felsorolt feladatok közül egyes 
feladatok ellátásával vagy valamennyi feladat ellátásával - támogatásból megvalósuló 
projekt esetében a támogatási szerződéssel összhangban - külső szakértő személyt vagy 
szervezetet bízhat meg. 

Az Ajánlatkérők nevében eljáró személyek, illetve mindazon személyek, akik az adott 
közbeszerzés előkészítő, vagy más szakaszában bármi módon részt vesznek 
összeférhetetlenségi nyilatkozatot kötelesek írásban tenni. 

A Kbt. 27.§ (3) bekezdése szerint a közbeszerzési eljárás előkészítése, a felhívás és a 
dokumentáció elkészítése, az ajánlatok értékelése során és az eljárás más szakaszában az 
Ajánlatkérők nevében eljáró, illetve az eljárásba bevont személyeknek és szervezeteknek 
megfelelő - a közbeszerzés tárgya szerinti, közbeszerzési, jogi és pénzügyi - 
szakértelemmel kell rendelkezniük. 
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A hivatalos közbeszerzési tanácsadó az ajánlatkérővel polgári jogi vagy munkaviszonyban 
álló azon természetes személy vagy szervezet, aki/amely megfelel a jogszabályban előírt 
szakmai és gyakorlati követelményeknek, és ilyen minősítésben az arra jogosult szerv őt 
nyilvántartásba vette. A hivatalos közbeszerzési tanácsadó szakértelmével köteles a 
közbeszerzési eljárás jogszabályoknak megfelelő lefolytatását elősegíteni, adott esetben a 
döntés előkészítésében részt venni. 

A hivatalos tanácsadó feladata különösen: 

− az ajánlati, ajánlattételi, részvételi felhívás elkészítése 

− a dokumentáció elkészítése 

Az ajánlatkérő, a közbeszerzéseinek szakszerű lefolytatása érdekében közbeszerzési 
tanácsadó szervet bízhat meg, hogy a közbeszerzési eljárás során az ajánlatkérő nevében 
eljárjon. A közbeszerzési tanácsadó az eljárások alatt a Kbt. szabályainak érvényesülését 
biztosítja. A közbeszerzési tanácsadó hatásköre lehet különösen az egyes 
közbeszerzésekkel kapcsolatosan az eljárást előkészítő szakasztól, az eljárás megindításán 
keresztül, az eljárást lezáró cselekményig a vonatkozó jogszabályok rendelkezései 
betartásának biztosítása, az ehhez szükséges döntési javaslatokat a döntést hozó személy 
elé terjeszti. 

A közbeszerzési tanácsadó feladatának meghatározását ajánlatkérőnek írásban 
szerződésben egyértelműen rögzíteni kell. 

A közbeszerzési tanácsadó feladata lehet különösen:  

− a konkrét eljárás előkészítése során az ajánlati, részvételi felhívás, dokumentáció 
elkészítése; 

− a közbeszerzési eljárás megindítása; 

− jóváhagyást követően intézkedik a hirdetmények közzétételéről; 

− dokumentáció ajánlattevők számára történő rendelkezésre bocsátása; 

− az ajánlatok elkészítése érdekében írásban feltett kérdésekre, az érintett 
szakterülettel folytatott egyeztetést követően megadja a válaszokat; 

− Bírálóbizottság munkájában való részvétel; 

− ajánlatok értékelésének előkészítése; 

− az eljárással szemben indított jogorvoslati eljárásban az ajánlatkérő képviselete; 

− egyszerű közbeszerzési eljárás teljes körű bonyolítása. 

Adott esetben a közbeszerzési tanácsadó egyben hivatalos közbeszerzési tanácsadó is lehet, 
ha a jogszabályban előírt feltételeknek megfelel és az ezt igazoló nyilvántartásba vételét 
bemutatja. 
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X. 
KÖZBESZERZÉSEK LEBONYOLÍTÁSÁNAK ELLEN ŐRZÉSE 

A közbeszerzési eljárások belső ellenőrzési rendszerben történő ellenőrzéséről az I.1. 
pontban részletezett Ajánlatkérők Stratégiai Ellenőrzési Terve, illetve az éves Belső 
Ellenőrzési Munkaterveik keretében kell gondoskodni. 

Az ellenőrzés során különös gondot kell fordítani a jogszabályi kötelezettségek és a jelen 
Szabályzat érvényesülésére, a szabályszerűségre, az elbírálás szempontjainak 
előkészítésére, és azok elbírálás során történő érvényesítésére.  

Amennyiben a közbeszerzési eljárással kapcsolatban jogorvoslati eljárás indul, arról 
haladéktalanul tájékoztatni kell a képviselő testületet, illetve a fenntartót.  

XI. 
KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁSOK FELEL ŐSSÉGI RENDJE 

A jelen szabályzatban meghatározott kötelezettségek címzettjei felelősek a kötelezettségeik 
ezen Szabályzatnak, valamint a Kbt.-nek és a vonatkozó jogszabályoknak megfelelő 
teljesítéséért. Ezek megsértése esetén a rájuk vonatkozó jogszabályi előírások szerint 
felelősséggel tartoznak.  

Az Ajánlatkérő Önkormányzat esetében a Képviselő-testület tagjai egyetemlegesen 
felelnek az egyetértő szavazatukkal támogatott eljárást, eljárási szakaszt lezáró döntés 
törvényességéért. Mentesül a felelősség alól a Képviselő-testület azon tagja, aki az eljárást, 
eljárási szakaszt lezáró döntés meghozatalát nem támogatta és ezt a Képviselő-testület 
ülésének jegyzőkönyve tartalmazza.  

A Közbeszerzési Bírálóbizottság tagjai egyetemlegesen felelnek az egyetértő szavazatukkal 
támogatott Bírálóbizottsági határozat, valamint a döntési javaslat és szakvélemény 
törvényességéért. Mentesül a felelősség alól a Közbeszerzési Bírálóbizottság azon tagja, 
aki a határozat, döntési javaslat vagy szakvélemény meghozatalát nem támogatta és ezt a 
Közbeszerzési Bírálóbizottság ülésének jegyzőkönyve, illetőleg az ahhoz csatolt bírálati 
lap tartalmazza.  

A közbeszerzési eljárásba bevont külső személy, szervezet felel minden olyan döntésért, 
intézkedésért, mulasztásért, illetve az abból származó kár, költség, bírság megfizetéséért, 
amely a megbízási szerződésében meghatározott feladatok nem szerződés szerinti 
teljesítése, illetve a jogszabályi előírások be nem tartása folytán keletkezik. 
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XII. 
ZÁRÓ RENDELKEZÉS 

 

A Közbeszerzési szabályzat 2021. április 26. napján lép hatályba.  

Gondoskodni kell arról, hogy a szabályzatban foglalt előírásokat az önkormányzati hivatal 
és az intézmények érintett munkatársai megismerjék, annak tényét a szabályzathoz csatolt 
íven aláírásukkal igazolják. 

 
Zalaszántó, 2021. április 26. 

 
 
 

 
  
 Lukács Ágnes Dézsi Attila Ferenc   
               jegyző polgármester 

 Zalaszántói Közös Zalaszántó Község 
  Önkormányzati Hivatal Önkormányzata 
  
  
 
  
 Kovács János Barcza Balázs   
               polgármester polgármester 

 Vindornyalak Község Várvölgy Község 
  Önkormányzata Önkormányzata 
 
  
 
  
 Dézsi Attila Ferenc Vass László  
               elnök intézményvezető 

 Zalaszántói Család- és Gyermekjóléti Zalaszántói Család- és Gyermekjóléti 
  Szolgálat Társulás Szolgálat 
 
 
 
  
 Vajda Károlyné Borbélyné Németh Zsuzsanna  
               óvodavezető óvodavezető 

 Zalaszántói Kópékuckó Aprófalva Óvoda 
  Óvoda Várvölgy 
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 Bogdán Ildikó   
 elnök 

 Zalaszántói Roma Nemzetiségi 
 Önkormányzata 
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XIII. 
MELLÉKLETEK 

1.számú melléklet: Közbeszerzési terv 201…. év (minta táblázat) 
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MEGISMERÉSI NYILATKOZAT 

 
A Közbeszerzési szabályzatában foglaltakat megismertem. Tudomásul veszem, hogy az 
abban foglaltakat a munkavégzésem során köteles vagyok betartani. 
 

Név Beosztás Kelt Aláírás 
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Név Beosztás Kelt Aláírás 
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Név Beosztás Kelt Aláírás 
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1. számú melléklet 
 

KÖZBESZERZÉSI TERV 
 

201…. év 
 

 

Tervezett közbeszerzés 
elnevezése, tárgya 

Közbeszerzés 
(becsült)  
értéke Ft 
(Nettó)  

A közbeszerzés pénzügyi forrásai (Ft) Közbeszerzés 
megkezdéséne
k tervezett 
időpontja 

 
A tervezett eljárás 

típusa Költségvetési 
támogatás 

Saját 
forrás 

Eu. 
támogatás 

Egyéb 
forrás 

        

        

        

        

        

 
 
…………….., 201.. ……………….  
 
                                                         ……………………..                                                                     ………………….. 
                                                                Polgármester                                                                                  Jegyző  
                                                     Költségvetési szerv vezetője                                                               Gazdasági vezető 
 


